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Table des matieres

DA T @ T | 1= S 1Y (= PRSP 12
P @ T | 1= @] (0] T 1= PSR 13
PRI @ T | L=y e = e o) =1 o U 14
B RO el U X 1E S Tl O S 15
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1. INTRODUCTION

1.1. Licence de ce document.

L'auteur de ce document est Jean-Yves Lucca.

Ce document est sous licence GNU F.D.L. (Licence de Documentation Libre GNU).Vous
étes libre de le reproduire, le recopier, le réutiliser, I'améliorer, le modifier et le
distribuer a condition de lui attribuer les mémes libertés.

1.2. Objectifs.

Maitriser la création d'une Table des Matieres
Voir la premiere partie.

1.3. Premiere partie :

Des informations a lire.
Un exercice pour hiérarchiser un texte.
L'insertion d'une Table de Matieres avec les réglages par défaut.

1.4. Deuxieme partie:

Personnalisation de la Table des Matieres:
Analyse de la fenétre d'index particulierement riche de possibilités.
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1.5. Typographie.
Le vocabulaire employé par un document Texte Ooo est signalé de cette maniere :

Nom d'une fenétre d'Ooo comme "Insertion d'Index" ou "Navigateur".

Icones Bouton comme ">>Suivant" ou "Fermer".

Onglet dans une fenétre comme "Entrées" ou "Arriere-plan".

Sous un onglet
Menu Format> Paragraphe...> indique d'ouvrir un des menus de la barre de Menu.

Les données a taper au clavier sont indiquées sans quottes ( guillemets) en gras

Aide .:Les raccourcis-clavier, les combinaisons de touches (appui simultané sur
plusieurs touches et les touches du clavier n'ont pas de signe particulier . F11 est la
touche Fonction, Ctrl est la touche Contréle. CtrI+N est une combinaison de
touche..

Lorsqgu'il risque d'avoir une confusion , un style bien déterminé est souligné : Titre et
Titrel sont des styles natifs d'Ooo, MonTitre est un titre personnalisé.

2. Personnaliser la Table des matieres

La fenétre Insertion d'index est particulierement complexe.

Insérer une nouvelle Table des matiéres:
Menu > Insertion > Index > Index...

ou Editer celle qui existe pour faire apparaitre la fenétre Insertion d'index ,
c'est le cas de cette copie d'écran:

Insertion dindex ﬂ

Index |Entrées | Styles | Colonnes | Arrigre-plan |

5 Type et kitre
Table des matieres R
J oo e e e e L L Lo o e e S T e e e L 0 R B
Tina 11
Futigs.....
Tina 12

Titre Tahle des matiéres

Table des matigres

|+ Protégé contre toute modification manuelle

Titre 1 o o
reer un index

Wokik wxk dnjoeinies chapine . Is'a grl e sutree 'milex pearotanbis 5

Pour Document entier + | Evaluation jusqu'au niveau 10 :I
Titre 1.1 L }
Vokik ok dnclapite 11, ILes gt me sxtes o ds bk o matisze: Créer & partir de

Iv Structure i
Titre 1.2
Woxik wak dnclapine 12 Us metck ot e sutiwe Joneipk. I 5t';.-'|_85 SLI|J|3|BmBntairBs

¥ Marques dindesx

oK | Annuler fide Rétablir IV fpercy
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2.1. Sous l'onglet Index:

2.1.1. Premiers réglages

: Possibilité de changer le nom: « Mon Plan de

Twpe ek titre - b .
Travail », « Plan d' Etude », « Sommaire », « Mes

Titre Table des matiéres . .
= DVD » au lieu de « Table des matieres ».
SRS s nafisrss | : si vous avez Edité votre table des matiéres,
type n'est pas disponible (en grisé)
Si on ouvre la fenétre par Type Table des matisres v
Menu > Insertion > Index > Index... Table des matiéres %
lors de la création de la table, Index lexical

donne le choix des Index par sa liste Index des illustrations
Index des tables

déroulante: Index Iex!cajl,des illustrations, S S S e
des tables, personnalisé,des objets, Index des objets
Biinographie. Bibliographie

Iv Protégé contre boute modification manuelle

Jlaisser la case cochée.

Créer un index

Paur Document enbier j Evaluation jusqu'au riveau 4 il
Créer 3 partir de %
: Document entier et réduire I' 4 ou 5; une

profondeur plus élevée est exceptionnelle.

STLE e En cliquant sur le bouton a droite . | , on

W Struckure A obtient la fenétre Numérotation des chapitres
— . . avec ses deux onglets Numérotation et
| Stwles supplémentaires e

! EE J Position.
W Marques dinds: Cela releve de la création et modification des
styles. Inutile d'y aller.

: a cocher.

: non coché : Son utilité est expliguée au paragraphe
suivant 2.1.2. ci-dessous

coché par défaut :

Utile uniquement si on créé un index autre que
Table des matieres:
Inutile ici.
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2.1.2. Placer un paragraphe du texte dans la Table des matiéres

On peut faire apparaitre dans la Table des matieres un paragraphe du texte a
I'emplacement identiqgue, comme une citation, un préambule, une conclusion etc.

Par exemple, insérer dans la Table des matieres la
maxime, en sorte de conclusion.

» Cliquer sur la maxime:

Tout ce qui n'est pas donné est perdu

> > Dans la fenétre Styles et formatage:
Choisir dans la liste déroulante:
Tous les styles
»»» Choisir dans la zone de liste le style
désiré : Citation
»»»» Double-clic sur Citation.

Styles et formatage

e D EE

Alinéa
alinéa négatit
_Bil:-l' phie 1

CDnFant[%ﬂn
Conkenu d liske
Conkenu de tableau

Contenu du cadre
Corps de texke

Tous les skyles

Lelle

Insertion d'Index

[v Styles supplémentaires

Iv Maroues dindex

la Table

que vous devez ouvrir a nouveau en éditant
[% > |[ndex >

©® Cliquer le bouton ... J pour ouvrir la fenétre Assigner le style .

Assigner le style

Skyles

Mon assigne

Cikation

Corps de lagxte

Légende

Liske

Répertoire

| Skandard

Table des matiéres niveau 1
| Table des matiéres niveau 2
| Table des matiéres niveau 3
Titre

Titre 1

Titre 2

Tikre 3

Titre de table des matiéres

»

d
Ok
Annuler
Aide

O Sélectionner le style Citation du paragraphe

dans la colonne

>

Http://www.framasoft.net
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© Décaler ce style vers la droite
a I'aide du bouton 3 |

pour assigner a Citation le niveau 1

Le style Citation passe de la colonne
ala colonne 1

® Cliquer sur le Bouton OK.

@ La fenétre Insertion d'index est
réactivée:
Cliquer sur OK

Vous vous retrouvez dans votre
document avec la Table des matiéres.

Le paragraphe de la maxime est inséré
dans la Table des matieres a la place qui
est la sienne dans le texte.

2.2. Onglet Entrées

Assigner le style

Skyles

Colonnes des
Niveaux 1; 2, 3,

'

Non assigné |1 |2
Citation

Corps de texte

Légende

Liste

Répertaire

Standard

Table des matiéres niveau 1
Table des matigres niveau 2
Table des matigres niveau 3
Titre

Titre 1

Titre 2

Titre 3

| Titre de table des matiéres

«

Mon-Titreq

Table-des-matieres|

Exbirerdentveaui e s
B peel i i = NSO SRRV
aj-Premier-sous-titre- -Titre -de-mivean-2- . .

by -Deuxieme -sous-titre«-Titre -de-niveau-2.......................
II--Titre -desmvean: L.
a)-Premier-sous-titre: -Titre -de-uveau-2-
by-Deuxieme -sous-titre - -Titre-de-niveau-2. ...

1 -Sous-titre-de-développ ement: -Titre-de-niveau-3
2.-5ous-titre-de-développement: -Titre-de-niveau-3......
3.-Sous-titre-de-développ ement: -Titre-de-niveau-3. ...
Beliredesniveanslamssss s inininin s s
@Tout-cequisn'est-pas-domné-estperdus......

1

I-.-Titre-de-niveau-1|'|]

Pour mémoire:

Editer la Table des matieres

(Clic droit sur son titre

>Menu contextuel> Editer I'index)
ou
Supprimer celle existante (Clic droit
sur son titre >Menu contextuel
>Supprimer l'index)
Ouvrir une nouvelle Table des
matiéres:
Menu > Insertion > Index >
Index...

La fenétre Insertion d'Index s'ouvre,

sélectionner le deuxieme Onglet Entrées

Tab Ie. des.Lﬂﬁfiaraeﬂ
Skyle ¢
I- -Titre-de-nive:  alignement v |
II--Titre -dg-nivf Interligne v
a)-Premier-sg .
b:l e e CassefCarackéres ¢
III--Titre -d..e-mv' fctualiser index
a) -Premi.EEr'SC Editer lindexx
Ey-Deuxeme — %
| Supprimer lindex
1 -Sonus-til
2 -Sons-tif  Editer le style de paragraphe. ..
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Insertion d'index ﬂ
Index Entrées |Styles | Colonnes | Arriére-plan |

Table des matiéres Niveau Struckure et farmatage .
Time 1. | 1 Tous

el 1 ; Structure J 2 E T # »| u
Futiss............ 1 3 7 _ =

T e e D e e R D e b SR L 5 e chapitre | ; ‘ Tabulation | % DA ‘ Hyperlien |

= 5
Titre 1 5 Style de caractéres <Aucun > j -
Vokik wxk dnpreik: clapine . Oe'a gl me eutes U'imlex per vamnlis 7

g
Titre 1.4 9
Vekik bk dncbagats 11 I @i s euhse pom e bk des natins: |10
Formatage
A W Position en fonction du style de paragraphe (retrait)
Toiik bk drchagite L1 Us mebck et subds prisgalk
I [ [ I [ I
I I I I I |
A
oK | Annuler | Ride | Rétablir | IV%FEE!’.EH?
7 N . . . . I
Décocher en bas a droite qui ne servira qu'aux Styles et encore !

2.2.1. Etude de l'affichage par défaut.

Structure et formatage La Ligne comporte:

Skruckure et Formatage _J
= Des espaces blancs ~devant des

sructure | [ Er | | Ef [ 3 [ #] boutons ou balises. En cliquant sur

cette zone vide, un curseur y clignote.

= Des balises représentatives d'un code qui détermine le contenu de chaque ligne
de la table des matieres

Les balises de la ligne de

E# Numéro de la ligne s'il existe ou # Numéro de la page correspondant au
: Numéro de chapitre chapitre
E TExte de la ligne ou OH Début de I' Hyperlien ou
TExte du Chapitre balise ouvrante
ﬂ Tabulation FH Fin de I' Hyperlien ou
' balise fermante

Par défaut, la Table suit le code affiché par ces balises : E#, E, T, # qui affiche ainsi
Numéro de la ligne, TExte de la ligne, et une Tabulation pour afficher le Numéro

de la Page correspondante.

Les boutons en-dessous sont des boutons de code, ils correspondent aux balises
précédentes.

M2 chapitre Tabulation : Hypetlien

Texte et N°de page ne peuvent plus étre édités :ils sont en grisé.

Http://www.framasoft.net Table des Matiéres 2 Personnalisation 7/16
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Niveau

La structure est appliquée au niveau 1 de la Table des matieres et
correspond a Titrel.

Tous . . N
Le bouton Tous # permet d'appliquer le premier code a tous les
niveaux.

Si on désire appliguer une structure différente au niveau 2, sélectionner 2
dans la zone de liste et modifier le code etc.

2.2.2. Créer des Hyperliens entre la Table des matiéres et le
Texte

Dans la gestion des documents longs, il est agréable d'avoir la possibilité de se rendre
directement a un chapitre en cliquant sur une ligne de la Table des matieres.

1.Création de liens a partir de l'affichage par défaut.

Insertion d'index

Index Entrées |Styles | Colonnes ] Arrigre-plan |

Miveau Struckure et formatage -

Struckure _] E# | E | T # b Tous
M*® chapitre | | Tabulation | : | Hypetlien |

FEr Le bouton de code Hyperlien
QJP crée un lien hypertexte pour I'élément (ou les éléments) qui se trouve entre

la balise ouvrante (DH) et la balise fermante (FH)

Sur la ligne , Cliquer dans I'espace blanc :

devant la balise E représentant le Texte de la ligne A 1)_e |

Cliquer sur le bouton Hyperlien  Hypetlien m Tat

La balise ouvrante DH apparait devant E e# || Ioad e o]
Repositionner le curseur apres E ||_1
Cliquer sur le bouton Hyperlien, Tabulation %

La balise fermante FH apparait. & ¥

structore 4| E# | [l e [ Lendl [z ][=]
Les fleches noires sont devenues actives car la ligne de structure est fixe.
Le code modifié est: E#, DH, E, FH, T, # :
un lien est créé sur le Texte de la ligne de Niveau 1, entre DH et FH.
. Tou: . . .
Cliquer sur Tous ﬁ si vous voulez des liens hypertextes sur chaque niveau.

Cliquer sur OK.
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Table-des-matieresq|

L e et B AU s L 17
o B e o e ] S 1 i S B 19
P U =8 e o Tt Al R R e Ao L e e e e 19

bl -Denmeme -sous-titre < Titre «desiwe a2 e 17
e (o Tl L e 19
e e e e e e e DL T o T P e o e 1
bl-Dieumeme -sous-titre - Tibre s tiwe a2 1

1 -Sous-ttre-de-developpement Tl e e Bat S 1Y

2 Sous-titre-de-développement: Tl e e B a3 19
3Sous-titre-de-développement T e e Eat s 3 1
et PP 2
A e e e e o A e g T 27

Seules les tétes de chapitres sont en Hyperliens (soulignés) a tous les niveaux

2.Une exploration plus profonde de ces balises

Personnellement, je n'aime pas utiliser une procédure a partir d'un type standard,
celui-ci pouvant étre accidentellement modifié.

Je vous propose de supprimer la ligne compléete de la structure et d'y construire
votre code préféré.

Balise
Insertion d'index
Index Entrées |Styles | Colonnes | Arrigre-plan | | Espace vide
Miveau Structure et formatage /
gewe ef Jeef [ [l [#] EAles Boutons de
M2 chapitre | | Tabulation | | Hyvpetlien #7 code

« Pour supprimer une balise, cliquer-la et appuyez sur la touche Suppr.
- Pour changer une balise, cliquer la, puis cliquez sur un bouton de code.

- Pour ajouter une balise, cliquer sur une zone vide, puis cliquer sur un bouton
de code.

© Suppression des balises existantes

Structre J 2 £ EZ W[% Clic sur la balise Numéro de page #
: | | i |

Touche clavier Supp

Clic sur la balise Tabulation T

Structure J = E_| ETES Touche clavier Supp
i i

i
. Clic sur la balise Texte de chapitre E
gructre & | E# | EE% Touche clavier Supp
] | :

Clic sur la balise Numéro de chapitre E#

Skructure .
Touche clavier Supp
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Skruckure J . | - Tous

M chapitre ‘ Texte ‘ Tabulation M* de page ‘ Hypetlien ‘

C'est propre, ca fait plaisir! Tous les boutons de code sont désormais actifs.

® Choix du code: Que veut-on dans la ligne de la table ?

« Un numéro de chapitre si jamais je crée une numérotation automatique mais
sans lien( pour éviter d'avoir 1.1.2 souligné en début de chapitre de la Table).
- Le titre (Texte E) du chapitre avec un lien hypertexte.

- Une tabulation avec les chiffres alignés a droite mais a =3 cm du bord droit.
- L'affichage des numéros de page en lien hypertexte.
©® Traduction en Code :

E#,DH, E, FH, T, DH, #, FH .

en francais: Numéro de chapitre, Début d' Hyperlien, TExte, Fin d' Hyperlien,
Tabulation, Début d' Hyperlien, Numéro de Page, Fin d' Hyperlien

® Construction du code dans la ligne de Structure

St J | Clic dans la zone vide
X Clic sur le bouton N° de chapitre
e chagitre% | La balise E# s'affiche
sructure 4= |_E# | | & Tous CIi_c sur la zone vide a droitg de E#
I* chapitre J Texte | Tabulation I [* de page | Hyperlien % E“E Slur ISHBO'UE? nhH erllen
a balise s'affiche
Clic sur la zone vide a droite de DH
Skruckure E# OH .
= J =R WET L Clic sur le Bouton Texte
M= chapitre ‘ Texte % Tabulation La balise E s'affiche
Structure J E# ol |_E I Tous Clic sur la zone vide a droite de E
_ Clic sur le Bouton Hyperlien
* chapil builati 2 d li
[N* chapitre J J Tabulakion ‘ M® de page I Hyperlien ﬂ La balise FH S'afﬁChe
| Clic sur la zone vide a droite de FH
Skruck 4 E# oH E FH : .
R J | | | | Clic sur le Bouton Tabulation
M= chapitre | ] Tabulation Ng M de page ] La balise T s'affiche

Les attributs de la tabulation:
<Aucun> par

srucre 4mfi# | (od | | e | [ el [T | |[w] défaut

—_ | | ‘ | : rien par
it défaut, a votre bon vouloir
Skyle de caractéres ZAUCUN > j Décocher 1F2)0Cur:] COhOIpsll r:s
= . u u
Sane et O et = suivant la longueur des chapitres.
Pasition de tabulation 12,00cm il: [ Aligne a droite : Décocher
Farmatage
[ Position en fanction du style de paragraphe (retrait) . Le non al ighement ve rtical des

numéros de page n'est pas souvent
esthétique.
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Struckure ﬂﬂ CH | E JazH |l I_ g

M* chapitre | | Tabulation | M2 de page | ﬂyperlienr\|
L

Clic sur la zone vide a droite de T
Clic sur le Bouton Hyperlien
La balise DH s'affiche

Skructure

wbu | e el [ Joudi1) =]

M2 chapitre | | Tabulation | h* de page [\L
L=

Clic sur la zone vide a droite de DH
Clic sur le Bouton N° de page
La balise # s'affiche

Structure ﬂﬂ ﬂ ﬂ M ﬂ |_$

M* chapitre | | Tabulation | | Hyperlien h|

Clic sur la zone vide a droite #
Clic sur le Bouton Hyperlien
La balise FH s'affiche

Attention aux clics involontaires sur les Boutons de Code, on peut facilement insérer
des balises sans le voir, vérifier votre code en le faisant défiler a I'aide des fleches

noires.
Index Entrées |Styles | Colonnes | Arrigre-plan |
Miveau Skructure ek Formatage
; structure (el FH | [ T (DR [l [P ]  Tous
3 M2 chapitre | | Tabulation | | Hyperlien |
5
& Style de caractéres <AUCUn ﬂ |
F
g
9
10
Farmatage
| Position en Fonction du stvle de paragraphe (retrait)

© Cliquer sur le Bouton Tous

® Cliquer sur le Bouton OK
Résultat
Table-des-matieresq|

I-.-Titre-de-niveau-1
IT- -Titre-de-niveau-1
al-Premier-zous-titre - -Titre -de-mvean-2-
bi-Deumitme -sous-titre - - Titre -de-uwvean -2
ITI- -Titre -de-miwveau-1
al-Fremier-zous-titre: < Titre “de-nive au -2
by-Deusieme -sous-titre - -Titre -de-uvean -2

_}

1.-Sous-titre-de -développement: -Titre-de-niveau -3

2 Zoug-ttre-dedévelopp ement: ‘Titre-de-nivean 3

3. -Zous-titre-de-développement: -Titre-de-niveau -3

IV Titre-de-mvean-1 3

25202 [ 08 = | = = 1= =
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2.3. Onglet Styles

L'onglet Styles permet de déterminer le Style de chacun des chapitres de la Table

des Matieres

Insertion dindex

Table des matiéres

Iie 1
Iihe 11

Futse 1
Ime 1

=

[T

Titre 1

Titre 1.4

Titre 1.2
Voiik bk dnclapite 1 1 e wabck orfmo subde joincipale

Vexik kxk dnjaswmser clagahe . Oe'a gtl me eubde 'mlex e eumlee

Vodsik kk drchapine 11 T:'s it ' entres o T bl Do amaidzes

Index | Entrées Styles | Colonnes | Arrigre-plan |

Assignakion
Miveau:x

Titre [Titre de table des matigres]
Miveau 1 [Table des matiéres niveau 1]
Miveau 2 [Table des matiéres niveau 2]

Miveau 3 [Table des matiéres niveau 3] %
Miveau 4 [Contents_SF_20_Sf_4]

Miveau 5 [Contents_SF_20_5f_5]

Miveau & [Contents_SF_20_Sf_g]

Miveau 7 [Contents_SF_20_Sf_7]

Miveau 8 [Contents_SF_20_Sf_8]

Miveau 9 [Contents_SF_20_Sf_9]

Miveau 10 [Contents_SF_20_5f_10]

Standard

e

Skyles de paragraphe

Conkents_Sf_20_SF 9 ﬂ
Corps de texte

|Légende

Liske

Répertaire

Standard

Table des matigres niveau 1

Table des matigres niveau 2

Table des matigres niveau 3

Titre

Titre 1

Titre 2

Titre 3

Titre de kable des matieres -

Editer

ok | Annuler | Aide

| Rétablir ||7£PEVEU

Vous pouvez de nouveau cocher ['

@ Sélectionner le Niveau dans la liste de Gauche
® Sélectionner le Style que vous voulez appliquer dans la liste de droite

©® Double-clic ou cliquer sur la fleche entre les deux cadres.

Si vous voulez modifier le style appliqué , cliquer sur le bouton Editer

. qui ne sert qu'a partir d'ici.

Editer |

Comme Titre de table de matiéres est sélectionné dans le cadre, la fenétre

Style de Paragraphe: Titre de table des matieres s'ouvre

avec ses 12 Onglets de Style de paragraphe: Titre de table des matiéres ﬂ
reglages: Position |  Mumérotstion |  Tabulstions | Lettrines |  Arriére-plan | Bordure |
Gérer | Retrait st espacement | Alignement | Enchainements | Police | Effets de caractéres |
(4] (COpIe d'écran ci-d essous) Norm .i'itre de tabls des matigres [ Actualisation automatique
Vous pouvez C h oisir u n, Style atyle de suite Titre de table des matigres ﬂ
autre que celui propose par
z . < Lié & Titre |
defaut, un style bien concocté
par VOS SO|nS Styles dindex J
N g Contient
9 I I ne reSte pl us q ua d efl nir Ies Texte occide_ntal 1 1Apt + Gras + Retrait & gauche 0,0cm, Retrait & droite 0,0cm + Me pas
styles différents des autres compter les ignes
Niveaux.
Attention cependant a garder
une visibilité optimale qui
s'obtient par un nombre
reStreInt de Styles OF | Annuler Aide Retablir Standard
@ Cliquez sur OK
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Index | Entrées Styles | Colonnes | Arrigre-plan |

Assignation
Miveau:x

Titre [Titre de table des matigres]
Miveau 1 [Table des matiéres niveau 1]
Miveau 2 [Table des matiéres niveau 2]
Miveau 3 [Table des matigres niveau 3]
Miveau 4 [Contents_SF_20_S5F_4]
Miveau 5 [Contents_SF_20_5F_5]
Miveau & [Contents_5F_20_5F_A]
Miveau 7 [Contents_SF_20_SF_7]
Miveau & [Contents_SF_20_SF_&]

Stvles de paragraphe
Corkerts_Sf_20 Sf_9

< Corps de texte
[}S Légende
Liske
|\Répertnire
Standard

Table des matiéres niveau 1
Table des matiéres niveau 2
Table des matiéres niveau 3

Miveau 9 [Contents_SF_20_5F_9] Titre

Miveau 10 [Contents_SF_20_SF_10] Titre 1
Titre 2
Titre 5

Titre de table des matiéres

Standard | |

(0] 4 ‘ annuler | Aide | Retablir

2.4. Onglet Colonnes
L'onglet Colonnes permet de disposer la table des matieres sur plusieurs colonnes.
Insertion d'index ﬂ

Index | Entrées | Styles Colonnes | Arrigre-plan |

DéEfinitions
Colonnes %
2z = =
Largeur et espacemenk
Colonne J e
Largeur &, 50cm :I &,50cm :l :I
Espacement 0, 00crm il :I
v Largeur autarmatique
Trait de séparation
Twpe Aucunie) ﬂ
100%: [
En haut _J
0] 4 | annuler | aide | REtablir | [ Apercu:

Choisir le nombre de colonnes, I'espacement qui doit s'afficher entre les colonnes et
indiquer éventuellement le trait de séparation.

Attention, avec les colonnes vous aurez a changer la valeur de la Tabulation si vous en
avez choisie une ( a la place d' ).

Restons avec une seule colonne, c'est mieux.
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2.5. Onglet Arriere-plan

L'onglet Arriere-plan permet d'enlever cet affreux grisé et le remplacer par la couleur
désirée pour le fond de la Table des matieres.

Insertion d'index E]

Index | Entrées | Styles | Colonnes Arriére-plan i

Type \Couleur Ll
Couleur d'arrigre-plan
Sans remplissage |
l. l I HERE N -
i HEN

| IIIIII
.IIIIIIIII
EEEEERT O
] 1 |
I
rEEEED

.-. H EED
|

Sans remplissage

oK | Annuler fide Retablr || Bpercu:

L<l

Il ne reste plus qu'a cliguer sur le bouton OK.

Vous devriez obtenir ceci.

Table des matieres

[eermeademmean Ersms s e e e e e e e e e e e e e S R R R R R RS 1
DL Tabre e e mU L 1
a) Premier soustre | TIrE dB U e A 2 it 1

bl Deuxiemessous-titre. -+ Tiresde e an: 2 s s s s i s e s e S e 1
LIl Tabre adE I 1l L e e 1
al Premier sous-tiire: TIre dB twe i 1
B S v R e A et e Al B L ey 2

I Zoushire de developpementfifresdesmiveaus 3o re s e e s s 2

2. Soug-titre de développement: Titre de v eat B 2

2 eSonshitre-deidevelotbementa i e e i R Al S s et e s s e s s s s e s o e 2
{eit e e e e s T 2
# Tout ce quin'est pas dotle est PErdll B 2

et tout recommencer pour vous entrainer.
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3. Foire aux questions

1.Je veux centrer le titre de la Table des matieres et la remplacer par
Sommaire.

Editer la Table de Matiéres
Onglet Index : Changer le Nom : Taper Sommaire a la place de Table des Matiéres

2.Je veux changer de Police et centrer le Titre de la Table des
Matieres.

Editer la Table de Matiéres
Onglet Styles : Il faut sélectionner Titre de Table de matieres dans le cadre de droite.
Editer > Style de Paragraphe: Titre de table des matieres

Onglets : Police : Broadway en 20 pts pourquoi pas...
Alignement : Centré.

3.]Je veux que le fond de mon niveau 1 soit plus contrasté que le fond
de la Table des matieres.

Editer la Table de Matiéres
Onglet Arriere-plan: Modifier la couleur du fond pour la table, choisir un ton pale.

Onglet Styles : Il faut sélectionner Table des matiéres niveau 1 dans le cadre de
droite,
Editer > Style de Paragraphe: Table des matiéres niveau 1

Onglet : Arriere-Plan : Choisir une couleur plus vive.

Style de paragraphe: Table des matiéres niveau 1

GEFEr I Retrait et espacement I Alignement ] Enchainements I Police I Effets de caractéres
Position I Mumerokation I Tabulations ] Letkrings Arriére-plan I Bordure
i % ;
Type ;c::-uleur _‘:j| Pour [Paragraphe { - |

: o Paragraphe

Couleur d'arrigre-plan e

|EErrr——

EEEEEEES. .

ifEm | _EEms
L

Remarque: Une couleur peut en cacher une autre : Si vous n'arrivez pas a vous
débarrasser d'un fond, vérifier que Paragraphe ou Caracteres ne cache pas une
couleur .

4.)Je veux que les sous-titres de niveau 3 soit davantage décalés

Editer la Table de Matiéres

Onglet Styles : Il faut sélectionner Table des matieres niveau 3 dans le cadre de
droite,

Editer > Style de Paragraphe: Table des matiéres niveau 3

Onglet :Retrait et espacement > Retrait >Avant le texte. 2,00 cm
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Sommaire

sk remisrsausthiiteaBit e e nipeanids srrs s s e s e e e e e e ey 1

bl Deuzmeme sous-titre © Titre de mWeam 2 1
00 SR B 10 W T 11 |
aldremistieous st Tt R i Al fo st s e e 1

bl Deuzmeme sous-titre - Tire de e a0 2 1

1. Sous-titre de développement: Titre demiveau 3. 1
Tesonasatre dederdl e B erna et e e R R e 1
semonssHtte dedevelopeement Thiltedenivean S e 1
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