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1. INTRODUCTION

1.1. Licence de ce document.

L'auteur de ce document est Jean-Yves Lucca.

Ce document est sous licence GNU F.D.L. (Licence de Documentation Libre GNU).Vous
étes libre de le reproduire, le recopier, le réutiliser, I'améliorer, le modifier et le
distribuer a condition de lui attribuer les mémes libertés.

1.2. Objectifs.

Créer ses propres styles de Titre, les paramétrer et les gérer.
Un style de paragraphe est I'ensemble des attributs qui déterminent la mise en forme
d'un paragraphe.

Il permet de mettre a jour automatiquement tous les paragraphes de méme style afin
de préserver I'homogénéité du texte.

Vous devez connaitre les différents attributs des caractéres et paragraphes

Http://www.framasoft.net 2/16



Tutoriel Framasoft . Créer ses propres styles de Titre : 3 Gestion des modéles

1.3. Contenu de la partie 1.: Créer des styles personnalisés

Découverte d'OpenOffice.Org version 2
Création générale d'un Style : un tour d'horizon.
Créer ses propres Styles en vue d'en faire des Styles de Titres.

1.4. Contenu de la partie 2 : Définir des Styles de Titre

Comment définir vos styles personnels en Styles de Titre.
Si vous maitrisez parfaitement la création des Styles, vous pouvez vous y rendre
directement.

1.5. Contenu de la partie 3 : Gestion des Styles et Modeles

Gérer ses Styles et ses Modeéeles de documents.

1.6. Typographie

Le vocabulaire employé par la feuille Texte Ooo est signalé de cette maniere :
Nom d'une fenétre d'Ooo comme ""Définir des Noms" ou ""Navigateur".

Icones Bouton comme "Gérer..." ou "Commandes".

Onglet dans une fenétre comme "Entrées" ou "Arriére-plan”.

Sous un onglet,
Menu > Fichier > Modeéele de document...> : ouvrir un des menus de la barre
de Menu.

Les données a taper au clavier sont indiquées en gras. Taper : MonPlansimple .

Aide .:Les raccourcis-clavier, les combinaisons de touches (appui simultané sur
plusieurs touches et les touches du clavier n'ont pas de signe particulier . F11 est la
touche Fonction du clavier, Ctrl est en sa touche Contréle. CtrI+N est une
combinaison de touche.

Lorsqu'il risque d'avoir une confusion , un style bien déterminé est souligné : Titre , Titrel sont des
styles natifs d'Ooo, MonTitre est un titre personnalis¢.

Une Catégorie de modele soulignée en magenta4 contient un ou plusieurs modeles.
2. Si vous étes passé(e) directement a cette partie:

Téléchargez le fichier « Exercice Numérotationl.odt ».
Ce fichier contient I'exercice texte et les styles créés dans la premiére partie.
Ouvrez le.
Il comporte les 5 styles personnalisés suivants:
MonTitre,
MonTitrel, MonTitre2, MonTitre3, MonTitre4.
Enregistrez-sous > ce fichier sous le nom Exercice Numérotation2.
I1 s'affichera a l'identique dans les copies d'écran du Tutoriel.
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3. Conserver vos styles personnels.

3.1. Le plus élémentaire: Enregistrer sous.

Enregistrer votre document de travail sous un nom bien explicite.

Menu > Enregistrer sous > Exercice_Numérotation2 dans un dossier bien choisi.(Voir 4.1.4

Emplacement des modéles )

Vous n'aurez qu'a ouvrir ce fichier pour retrouver vos styles.

3.2. Le plus élégant : créer un modele

Fichier  Edition _&_Ffichage Insertion Format Tableau OQutils Fepétre  Aide

3.2.1. Enregistrer un modéle L L PeERe-
= = -l | -
Méme si le Document n'est pas définitif, permrs dooentsunes forinen <l 2 <] 6
b
fAssistants »_.i.a.li“-l.ﬁ.l.ﬁil.?-i
Enregistrez votre document de travail comme (4 Fermer
modé¢le. S
[El Erreqistrer sous...
Vous pourrez toujours I'éditer poury
apporter des modifications
ultérieures ou le supprimer.
S Exporter...
o Exporter au Format FOF. ..
Menu > Ervoyer 3
Fichier > Modele de document... > ] Propriétés...
= Signatures numériques. ..
En reg istrer... Modéle de document. .. v Gerer..,
Une fenétre Q — = Source du carnet d'adresses ...
< ot ! =l Enregistrer...
Modéles de document S wprimer.. Curlep "
S'Ouvre Jiﬁﬁ Paramétrage de limprimante. .. —
= Quitter Chrl+0
® Choisir dans une catégorie de rattachement :
Modeles de document ﬂ
Mouveau modéle de docdment
| I
- annuler |
Modéles
Catégaries Aide |
Mes modéles -
|Présentfions Editer |
Tukoriels
GErEr, ., |
» Choisir Mes modéles.
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© Donner un nom au modéle dans le champ ,
» taper MonPlansimpleMesTitres

Modeles de document ﬂ
Mouveau modéle de document 5
MonPlansimpleMesTitres|
; ' anrler |
Modeles
Catégoties Modéles side |
Mes modéles
|Présentations |
Tutoriels
GErEr, ., |
@ Cliquer sur le bouton OK. £ Sans nom1 - OpenOffice.org Writer
Le document actif est Fichier Edition  Affichage  Insertion  Formak Tableau Qutils Fenétre
enregistré comme modele. ] Houveau »| [ Documert texte  Cri+i
i =5 Ouvrir..., Chr+O f_: Clagseur
3'2'd2é'l Ouvrir un Derniers documents utilisés v {r':u, Présentation
mo e 7 Dessin
. . Assistants v o ,
Pour ouvrir votre nouveau modele, = | [ Base de donnéss
Fermer o)
o gr ; : e I. Document HTML
Menu > Fichier >Nouveau Enreﬁistrer s 2 Formulaire 5L
> Modeles et documents o o 2 Docurert maltre
Vous obtenez la fenétre SR | [ Formule
MOgg:es et Documents - A | B Cartes de visie
odeles E Exporker... 3 -
|| Modéles et documents
Exporter au Format POF. .. ; e
Modeéles et documents - Modéles il
Titre
=, 71 Mes modéles
ﬁ | [ Présentations %
Mouveau [ Tutoriels
docurnent

Ouvrir le Dossier Mes modeles pour faire apparaitre votre nouveau modele.
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Une nouvelle fenétre Modeéles et documents — Mes modeéles s'ouvre :

Modéles et documents - Mes modéles

‘Bouton: Renseighements |Bouton: Apercu du modele

E

Titre
=W = MorPlansimpleMesTieees o Eadi
& J B TITEN BE HIFRLV 1
o by
Mguveau M. TIVEE BN NFRLW L
dacument -
e
PRl o, oo it SO
EF Bam i :-:i-:-r?nsrx mrram
E P T ——
Hi. TIMTENFE B FRAF L
| ¥ rl'_:lﬂ‘l!l:ﬁ-ﬁ'l'ri"."li’-n‘-!
3 oot
Modéle A cm xS At . i %
FURTS VIR Y T SN S e
T T p——
b Bomedoe Lo lvhggone et Tarn. Lona-nd
Teadrden! pararas
PRV Y T NSNS RS——
T T P ———
Mes documents
:h LT lf: Ia.hﬂnl-la:rli I-_hﬁh-'l-‘lkh LT
pEp g i e
o fhbsbe bbb kSl
E__ E T B Al
Exemples
GEFEr. ., | Editer | CILFiE I annuler fide

Cliquer sur le Bouton Ouvrir pour lancer le modé¢le sélectionné en nouveau document.

Cliquer sur le Bouton Editer si vous voulez modifier le modele sélectionné.

4. Gérer les modeles de documents

Vous pouvez déplacer votre nouveau modele dans une autre Catégorie,
créer une autre Catéqgorie ou définir un modele par défaut

Pour gérer les modeles,

GErEr ...

cliquer sur le Bouton Gérer...

ou par

ou de la maniére la plus directe:

Cette gestion des Modeles figurent un peu partout !

Dans la fenétre Modeles et documents - XXX obtenu par
Menu > Fichier >Nouveau > Modeles et documents

Menu > Fichier > Modeles de documents...Enregistrer
dans sa fenétre Modeéles de documents

Menu > Fichier > Modeles de documents...Gérer...

Http://www.framasoft.net
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4.1. La fenétre Gestion des modeles de document.

Gestion des modéles de document ﬂ
| [0 Mes modéles <5 Exercice_Mumérotationz; | Fermer |
: ; =
| [T Présentations ég Sans noml
| [ Tutariels |Z] TukoCréer ses stylesd Commandes ¥ |
fide |
Carnet d'adresses, ., |
Modéles de document LI Docurnents j Fichier... |
A gauche: un cadre contenant |Au centre : un cadre qui A droite, une plage de
des Catégories de Modeles contient les documents boutons. Le Bouton
représentées par des icOnes en ouverts ( actifs ) Commandes
forme de dossier est essentiel
Gestion des modeles de document ﬂ
[T Mes modéles = Exercice_Mumérakationz Fermet |
. y ; =
[ Arrierefolans de présentation =l Sans noml
[T Présentiations |=] TukoCréer ses stylesd
t-_l TUtDriEls MDU"."EEU
Supprimer
Le Bouton Commande a un Impotter un modile. .
menu contextuel complet si
une Catégorie est sélectionnée. Paramétres de limprimante.. .
Artualiser

Un double-clic sur l'icone dossier de la Catégorie affiche ses mod¢les

'EE' MEHﬁiénsimpleMesTitres

=l

(1 &rrigre-plans de présentation

Les deux listes déroulantes permettent d'intervertir Documents en Modéles de documents et vice-
versa.

Modéles de document LJ Documents =

Modéles de document L
Documents %
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4.1.1. Création / suppression d'une nouvelle catégorie de
Modeéle.

Sélectionner n'importe quelle Catéqgorie (un des dossier par exemple Mes mode¢les)

O Cliquer sur le Bouton (7] Mes modéles © Taper un nom tout (3 Mes modéles

Commandes > dans (7] Sans nom: de suite ("~ man truc en plume

son menu déroulant [T Arrigre-plang de pr

. O Cliquer ailleurs pour valider.
® Choisir > Nouveau : 9 P

Sélectionner la Catégorie a supprimer . Cliquer sur le Bouton Commandes >
dans son menu déroulant choisir > Supprimer

4.1.2. Importer un document comme modele.

En utilisant la méme fenétre de gestion,
Sélectionner la Catégorie de modéles ou vous voulez l'intégrer.
Clic sur le bouton Commandes
dans son menu déroulant > Importer un modéle...

Ceci ouvre la fenétre Ouvrir des Dossiers (Répertoires de Linux) de votre Disque Dur qui permet
de choisir le fichier a introniser comme Mod¢le.

Type de fichier ; Tous les Fichiers (*.%) i 7 annuler
Tous les fichiers (*,*)
Maodéles de document (% var ™, sbw® skep® sk ™ skip® akky ™ oks; ™ okpg . okg) Aide
En face de choisir Tous les fichiers (*.*) par la liste déroulante car par défaut,
seuls les fichiers Mode¢les seraient affichés, alors que vous pouvez introniser plus large.

Les modéles write d'OpenOffice.org antérieurs portent I'extension : .stw
Les modeéles texte d'OpenOffice.org version 2 portent I'extension : .ott.

Remarque:

Il est parfois plus simple d'ouvrir directement le document que vous voulez
transformer en modele

Et de I'enregistrer comme Modele:

Menu >

Fichier > Modele de document... > Enregistrer...

Dans la fenétre Modele de document qui s'ouvre,

Choisir dans une Catégorie de rattachement.
Donner un nom au modele dans le champ ’
Cliquer sur le bouton OK.

Le document actif est enregistré comme modele.
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4.1.3. Déplacer un modele d'une catégorie a une autre.

Gestion des modéles de document i]
= Mes rmodéles = Mes rodéles | Fermer |
E. MonPlansimpleMesTitres '= MonPlansimpleMesTitres
| =+ Présentations D Présentations Commandes ™ ‘
E;: Présentation d'un nouveau prel | [ Tukoriels
=] Proposition de strakégie! Aide |
| [ Tutariels %
] ﬂ Carnet d'adresses. ., ‘
Modéles de docurnent \LI Modéles de dn% L] ] ‘

© Ouvrir par la liste déroulante les deumres en Mod¢les de document.

® Développer les Catéqgories désirées pour faire apparaitre le modéle voyageur par des double-
clic sur leurs icones dossiers.
Par exemple, pour copier le Modele Proposition de Stratégie vers Mes modeles:

Développer Présentations a gauche et Mes modeles a droite,
Sélectionner Proposition de stratégie...

© Pour copier un modéle, maintenez la touche Ctrl enfoncée et faites glisser le modéle vers la
Catégorie de destination.

Gestion des modéles de document i]
B Mes modéles B- Mes rnodgles Fermer |
E. MonPlansimpleMesTitres 'E Mu:unF‘Ian5|m leMesTitres
| =+ Présentations [:| F‘resenl:ath:nns lii Commandes ~ ~ ‘
E; Présentation d'un nouveal prl;/ﬁl Tutoriels
=] Proposition de strakégiss Aide |
| [ Tutariels
] ﬂ Carnet d'adresses, ., ‘
Modéles de docurnent LI Modéles de document Ll I ‘

%

il
Le curseur se transforme en fleche de duplication et une ligne horizontale vous

aide a placer le modele sélectionné.
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Gestion des modéles de document

[=+ Mes modéles

-

MaonPlansimpleMesTitres

L= Mes modéles
MonPlansimpleMesTitres

&y

Fermer |

E Proposition de skratégie |=| Proposition de stratégie Commandes:
== Présentations [ Présentations MaLveaL Ins
'__2'. - 3 1 s " =T
=l Presen?:gtmn d'un nu:ufuiweau prec Tukoriels i iar Sr
|=] Proposition de skrakégie
| [ Tutorisls Importer un modéle. .,
Paramétres de |'imprimante. ..
Artualiser [
W
ﬂ | | ﬂ Carnet d'adresses. ., |
Modéles de docurnent Li Modéles de docurnent j |

Le modele Proposition de stratégie s'affiche dans les deux cadres.

O Clic droit sur Commandes > Actualiser vos modifications.

© Cliquer sur le Bouton Fermer.

Un clic droit sur une Catéqgorie affiche un menu contextuel identique au menu déroulant du

bouton Commandes .

=>»Pour déplacer seulement le modele, faites-le glisser d'un cadre vers la Catégorie de l'autre cadre.

4.1.4. Emplacement des fichiers modéeles

Pour savoir ou se cachent les modéles natifs d'Ooo et les votres, faire
Menu > Outils > Options > OpenOffice.org

Cliquer sur le petit carré plus pour développer les options

Options - OpenOffice.org - Chemins

HEEEEERE

> Chemins >

Modzéles

Le premier chemin est celui des modeles Ooo natifs; le second celui de vos modéles.

Opendffice.org

Données didentite

Genéral

Mémoire vive

Affichage

Impression

Chemins

Couleurs

Polices

Securite

Apparence

Accessibilitg

Java
Zhargement)enregistrement
Parameétres inguistiques
Openffice. org Wiker
Opendffice.org Writer 'web
Opendffice.org Base
Diagrammes
Internet

Liste des chemins

Type

|Chemin

AukoZorrection
AukoTexte

BASIC

Configuration d'utilisateur

| Dictionnaires

Dictionnaires de 'utilisateur

| Fichiers temparaires

Gallery

| IcBines

Irmages
Linguiskique
Mes documents

Ci\Program Files\Openoffice,org 2,0\sharelautocory;Z:\Docun
Program Files\Opendffice.arg 2.00sharelautotextifr; Do
Program Files\Opendffice.arg 2.00sharelbasic; C:\Documenl

g
g
A
‘\Program Files\OpenOffice.arg 2.00sharewordbaookifr
ADacuments and Sektings', s Application Datalopenoffi
DO UME re 1) s || AL G 1| TP

\Program Files\OpenOffice.org 2.04share\gallery; C:\Docume
‘\Program Files\OpenOffice.org 2.04share\configisymbol
\Program Files\OpenOffice.org 2.00shareigallery

\Program Files\OpenOffice.arg 2.00sharedick

\Documents and Settings! iMes documents

Modeles

\Program Files\OpenoOffice.org 2. 0hshare\templateifr; CDod

Palettes
Sauvegardes

i |

C
C
C
[
C
C
C
&
C
C
[
&
CiDocuments and Settings', " Application DatalopenoFfi
&

Par défaut Editer...

Docurments and Settings, s Application Datalopenofi

iDocuments and Sethings', s Aoplication DatalOpenoffil

1

Http://www.framasoft.net
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4.1.5. Affichage des styles d'un modeéle ou d'un document

(2]

(3]

= Mes modéles

E. Mn:nnPIansmpIeMesTltres

= MorPlansimpleMes Titres:

([T Arrigre-plans de présentation

Double-clic sur l'icone dossier
de la Catégorie affiche ses

modeéles

I_"'Ll_h: Styles

(71 &rrigre-plans de présentation
Double-clic sur le modele ,
affiche I'icone Styles

Double-clic sur I'icone Styles
pour développer=>

E:- Mes modéles

[=] Mu:unF‘IanmmpIeMesﬂtres

|_J Stanu:laru:l
[11.] ManTitre
[11.] ManTitret
[1.] ManTitrez
[1.) ManTitre3
[11.) ManTitre4
(7] Arrigre-plans de présentation

On peut développer de la méme maniere les Documents:

Gestion des modeéles de document

= Mes modéles

Exercice_Mumérotationz

%

= MonPlansimpleMesTitres Skyles
I_d’l_d Skyles mJ Standard
;15,' Standard |1, Titre
|1} MaonTitre | 1.} MonTitred

ﬂy‘ MonTitrel
iﬂ:&' MaonTitre2
|1, MaonTitre3

|1,) MonTitrez
|1,) MonTitre3
|1,) MonTitres

|1,) ManTitre4 |17,) MonTitre
| [ arrigre-plans de présentation |_J Standard
Ca Fresentatlnns - Sans noml

| [ Tutariels

L= Jie ]

TutoCréer ses stvless

-
| Lr‘ Carnet d'adresses. .,

Modéles de document

LI Documents

j |

&l

Fermer

Commandes T

fide

E
|
|
|

4.1.6. Définir un modele par défaut

Toujours par la méme fenétre
Gestion des modéles de document

Menu > Fichier > Modeles de
documents...Gérer...

Un clic droit sur le modéle sélectionné
développe le menu contextuel.

Cliquer sur
Définir comme modele par défaut

Cliquer sur le Bouton Fermer

= Mes rnodéles

Gestion des modéles de document

| Sans nonl

_E MDHP'EI’ISII’I’IFI'E reTitras: | L;S Tukni“réer cas chyle
D Présentations I\% Supprimer Suppr
[ Tutaoriels Edition

Importer un modéle. ..

Exporter un modéle, ..
Paramétres de limprimante. ..
Artualiser

Cefinir comme modéle par défaut

nl
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Essayez : Ctrl + N ... votre nouveau document s'ouvre avec la page de
MonPlansimpleMesTitres
Pas de panique , c'est bien concu...

4.1.7. Rétablir le modeéle par défaut.

Je ne vous conseille pas de le garder comme modele par défaut, (celui qui s'ouvre
lors de I'ouverture d'un nouveau document).

Un modele par défaut se doit d'étre le plus généraliste possible, tout en
s'adaptant a vos besoins les plus habituels.

Gestion des modeles de document i]
=+ Mes modéles =3 Exercice_Mumératationz Fermer |
=] MorPlansimpleMesTiress =" Sans nomi
| [ Présentations SUpprimer Suppr Commandas ¥ ‘
| [ Tutariels Edition e, odr
Aide |

Importer un modéle. ..

Exporter un modéle, ..

Parametres de limprimante. ..

Actualiser
Définir comme modéle par défaut
P . 7 " g net d'adresses, ..
| Rétablir le modéle par défauk v = Texte
Modéles de docurnent LI Documents E Ll I ‘

Toujours par la méme fenétre Gestion des modéles de document
du Menu > Fichier > Modeles de documents...Gérer...
Un clic droit sur le modele que vous aviez sélectionné développe le menu contextuel.

Cliquer sur
Rétablir le modele par défaut > Texte

Cliquer sur le Bouton Fermer
Ouf'!

5. Gestion des styles

5.1.1. Copier les styles d'un modéle a un document.

Ouvrir un nouveau document qui nous servira de cobaye sans nom...( Ctrl+N)
Ouvrir la fenétre Gestion des modeles de document.
Menu > Fichier > Modeles de documents...Gérer...

Pour copier les styles dans un document, il faut qu'il soit ouvert (actif) et ne pas oublier de
l'enregistrer apres pour que les styles le soient aussi !

Développer le modele et le fichier cobaye Sans nom1 pour faire apparaitre les styles, par des
double-clics successifs.( comme en 4.1.5)
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= Mes modéles
= MonPlansimpleMesTitres
|_u| Skyles i
ﬂJ Standard |_,| Stanu:lard
m; MonTitre |_J Standard Aide
m; MaonTikrel E, TutoCréer ses skylesd,odt
|1,) MonTitrez
|1,) MonTitre3
|1,) MonTitre4
| [ Présentations
| [ Tutariels

Fermer

;{;[

Commandes =

Gestion des modeles de document i]
|
|
|

Carnet d'adresses, .,

Modéles de docurnent LI Docurnents Ll Fichiet ... ‘

Pour copier un style, maintenez la touche Ctrl enfoncée et faites glisser le style
vers le fichier de destination.

Gestion des modeles de document i]
B- Mes modéles n.._f.g Exercice_Murmératationz Fermer I
=] MonPlansimpleMesTitres =| Sans noml
|_u| Shyles I_T"L | Shyles Commandes ™ ‘
|1, Standard |IJ Standard
1) MonTitre » NE) St&ﬂrd o |
|_, MaonTikrel E, TuboCréE{t]ses skylesd,odt
[1,) MonTitrez
[1,) MonTitre3
[1.) MonTitre4
| [T Présentations
| [ Tutariels
Carnet d'adresses, ., ‘
Modéles de docurnent LI Documents Ll ich ‘

3

i
Le curseur se transforme en fleche de duplication et une ligne horizontale vous
aide a placer le titre sélectionné.

Il faut recommencer la manipulation pour chaque style que vous voulez attribuer au
fichier. C'est assez fastidieux.

Une fois terminé ce transport, cliquez droit sur Commandes ou sur le fichier
SansNom1 et choisissez Actualiser du menu déroulant.
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Gestion des modéles de document

Er Mes modéles | Exercice _Murmérakationz

= MaonPlansimpleMesTitres L:Ed Sans noml
I_':Ll_d Stvles I_*I_H Skyles
JJ Standard |1=} Standard
|11 ManTitre i_, MonTitre
|1 MonTitrel |_n] Standard

,ﬂ,' MonTitrez
,ﬂ,' MonTitres
|11 MonTitred

TukoCréer ses skylesd|

|:|

Supprirner

Imprimer

Fermer

Paramétres de limprimante. ..

actualiser

| [ Présentations
| [ Tutoriels

Modéles de document Li Documents

&l

Carnet d'adresses. ., ‘

Fichier. ..

|

Cliquer sur Fermer

Enregistrer sous votre fichier cobaye SansNom1 et fermez-le.

5.1.2. Copier les styles d'un document a un autre.
Ouvrez un nouveau document qui vous servira de nouveau cobaye sans nom...Ctrl+N

Ouvrir la fenétre Gestion des modeéles de document.

Menu > Fichier > Modeles de documents...Gérer...

Les deux listes déroulantes

permettent d'intervertir Fndsles de document

; | |Documents

Modéles de documents en —|Madéles de dacument
Documents et vice-versa. Documents

[~

Wy

La fenétre fait apparaitre les Documents ouverts dans les deux cadres.

Développer les styles par les doubles-clics successifs.

Gestion des modéles de document

'E'\' Exercice_Mumérakationz S Exercice _Murnérotationz

: ;ﬁ Sans noml
__J Skandard I_*I_H Skyles
[ Titre |7} Standard
|_1TJ MonTitrel i_:J Standard

V

[1.) MonTitrez

[1.) MonTitre3

[1.) MonTitre4

IIJ MonTikre

|_nl Standard

Sans noml

TutoCréer ses skyless

E. TutoCréer ses stvless

T [

|\Documents > | Dacuments

Fetrner

Commandes

-

fide

Fi
|
|
|

Carnet d'adresses. ., ‘

Eichier. ..

I
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Attention, le style disparait du fichier origine.

Faire glisser le style sélectionné d'un cadre vers le fichier de destination de l'autre cadre.

Maintenez la touche Ctrl enfoncée et faire glisser le style vers le fichier de destination dans 1'autre

cadre
Gestion des modeles de document i]
'E Exercice_Mumérakation? E‘.«.‘ Exercice_Mumérokationz Fermer |
I_{Ll_b] Skyles =| Sans noml
!I_J Standard I_'?_H Styles Commandss ‘
!1_,' Titre |7 Standard . _
__J Mu:unTitre |_J Stand g %E; Aide |
T E. “TukaCréer ses styles1l
._J MonTitre3
|1, MaonTitre4
i_r.j Standard
=1 Sans noml
B |
=] TukoCréer ses skylesil
Carnet d'adresses. .. ‘
|Docurnents Li Ciocurnents ﬂ Fichier... ‘

3

ol
\ . [+] . . . \
Le curseur se transforme en fléche de duplicata ' etune ligne horizontale vous aide a placer le

titre sélectionné.

Le style MonTitre2 fait partie désormais du fichier Sans Nom1

On peut copier les styles a partir d'un fichier non actif en utilisant le bouton Fichier... qui permet de
choisir un fichier sur votre Disque Dur et de 1'« ouvrir »dans la Fenétre de Gestion des modéles de
document .

Ce fichier apparait bien dans les deux cadres mais on ne peut copier que dans le sens sens fichier
non actif vers le fichier actif.

Pour avoir la réciprocité , il faut que les deux fichiers soient réellement ouverts par Ooo sur le
bureau.

La copie d'un style natif modifi¢ demande une confirmation de la part du programme.
OpenCiffice.org 2.0 i]

Bvertissement lors de la copie ou du déplacement du conkenu des documents ;
Souhaitez-vous que le style Standard soit remplacé 7

o Annuler
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5.1.3. Imprimer les styles d'un document

Ouvrir le fichier dont vous souhaitez imprimer les styles.

Ouvrir la fenétre Gestion des modéles de document.
Menu > Fichier > Modéles de documents...Gérer...

Double-cliquer sur le fichier pour faire apparaitre Styles

Gestion des modéles de document

'é'\' Exercice_Mumérotationz
*] Skyles
[1.) Standard
|1 Titre
[1.) MonTitre
[1.) MonTitret
[1.) MonTitrez
[1.) MonTitre3
[1,) MonTitre4
[ Standard
_b' Sans noml
TukoCréer ses skylesil

. M

|\Documents

LI Dacuments L]

L7

Exercice_Mumératationz

Fetrner

Sans noml

i) Styles [ I
|1} Standard  Imprimer

IIJ ManTees Paramétres de limprimante. .,

[[5) Standard
B ]

|=] TuteCréer ses styles11

Carnet d'adresses, ., ‘

Eichigr. ..

|

Cliquer sur Commandes (ou un Clic droit sur Styles ).

Dans le menu déroulant ( ou contextuel):

Paramétres de I'imprimante ouvre la fenétre des réglages du choix de l'imprimante et de ses

réglages avant impression

Imprimer permet l'impression des noms et des attributs des styles utilisés dans le fichier

sélectionné contenant Styles.
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