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Je vous propose de découvrir GnuCash sous Windows, un logiciel sous licence
Libre qui permet de faire vos comptes de facon professionnelle en toute
simplicité. Ce tutoriel va s'attacher a I'accessibilité de GnuCash de facon tres
simple. Le nombre de pages ne doit pas vous inquiéter, il y a beaucoup de
captures écrans pour vous offrir les meilleurs détails.

Avant de commencer, je vous propose de créer un dossier afin que vos
comptes soient bien organisés. Pour vous donner exemple, vous trouverez ci-
dessous une explication tres bréve sur la création d'un nouveau dossier que je
vais intituler : Mes-Comptes

Clic droit avec votre souris sur votre bureau
Clic gauche sur nouveau
Clic gauche sur Dossier

Arfichage

Trier par F
Actualiser 2 —
Coller R Mes-cnmpteﬂ

Coller le raccourci

Annuler la suppression Ctrl+Z

Panneau de configuration NVIDLA

Mext desktop background

Mouveau

Votre nouveau dossier est créé, libre a vous de le déplacer dans vos
documents personnels par simple copier-coller.

Nous sommes préts pour découvrir Gnucash.
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2. Téléechargement

Allons chercher le logiciel sur le site officiel de GnuCash :

http://www.gnucash.org/fr/

Sélectionnez via le menu gauche du site dans la rubrique téléchargement le
fichier exécutable pour Windows.

Telechargements

= Code source, exécutables window
= e source seulemen
m Code source seulement {(Europe)

Une nouvelle fenétre du site s'ouvre, celle-ci liste les diverses versions
disponibles de GnuCash, choisissez la version stable avec un clic gauche de
votre souris sur Download .

Package Release Date ‘ Notes | Monitor ‘ Downloads ‘

qnucash-docs 220 July 14, 2007 ﬁ ] Download
[ 229 February 22, 2009 £ 5 Dowload -
qnucash (unstable 230 May 19, 2009 ﬁ ¥ Download
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Vous voici a présent avec une présentation de toutes les versions stables de
GnuCash pour divers systemes d'exploitation.

Pour Windows prenons le .EXE .

Package Release Filename Size Architecture
gucash (stable)
Latest 229 E (2009-02-22 23.59)
gnucash-2.2.9 md5 226 Any
Votre cheix avec un == gmjcash229€-elu pexe 65865912 1336
“ ‘E wh “ gnucash-2.2.9.tar. bz2 7509648 Any
velre soufis.
gnucash-2.2 9 tar gz 10495492 Any
gnucash-2.2 9 tar [zma 5210184 Any
Totals: 1 ] 89061462

La fenétre de téléchargement va se lancer automatiquement, plus ou moins
rapide selon votre connexion.

Confirmer I'enregistrement du logiciel GnuCash.

Ouverture de gnucash-2.2.9-setup.exe

Vous avez choisi d'ouvrir

(57 gnucash-2.2.9-setup.exe
qui est un fichier de type: Binary File
a partir de : http://freefr.dl.sourceforge.net

Woulez-vous enregistrer ce fichier 7

* Enregistrer le fichier

Le téléchargement est en cours ..

gnucash-2.2.9-setup.exe

Temps restant : 33 secondes — 351 sur 62.8 Mo (846 Ko/s)
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Nous avons donc fini le téléchargement de GnuCash , nous pouvons passer a
I'installation du logiciel.

Pour lancer l'installation, faire un double clic gauche avec votre souris sur le
logiciel GnuCash, téléchargé précédemment.

I E,; gnucash-2.2.9-setup I

L'installation est lancée , il ne vous reste plus qu'a suivre les indications de
I'assistant, voir ci-dessous étapes par étapes :

Veuillez sélectionner la langue qui sera utilisée
par I'assistant dinstallation :

I Francais - J

Bienvenue dans |'assistant
d'installation de GnuCash

Cet assistant va vous guider dans linstallation de GnuCash
229 sur votre ordinateur.

Il st recommandé de fermer toutes les applications actives
avant de continuer.

Appuyez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner linstallation.

- ) ==
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| Installation - GnuCash

Accord de licence

Les informations suivantes sont importantes. Veuillez les line avant de continuer.

Yeuillez lire le contrat de licence suivant. Yous devez en accepter tous les termes avant
de continuer linstallation.

GMWU GEMERAL PUEBLIC LICENSE
Version 3. 29 June 2007

[

Copyright {C) 2007 Free Software Foundation, Inc. <http:/Asf org/>
Evenvone is pemitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

Preamble

The GMU General Public License is a free, copyleft license for
|software and other kinds of warks.

Dossier de destination
O GnuCash doit4l &tre installé 7

l | "assistant va installer GnuCash dans le dossier suivant.

Pour continuer, appuyez sur Suivant. 5i vous souhaitez choisir un dossier différent,
appuyez sur Parcourir,

[-%Program Fles\gnucash

Le programme reqguiert au mains 2326 Mo d'espace disque disponibl&.l

ool | sveris | [ oner

Http://www.framasoft.net
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Composants a installer

CGuels composants de 'application souhattez-vous installer #

Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
vous ne désirez pas installer. Appuyez ensuite sur Suivant pour cortinuer linstallation.

[_klsta"atimwmﬂéte "]

[/] Programme GnuCash 214.2 Mo

Les composants sélectionnés nécessitent au moins 232.6 Mo d'espace disponible.

(el | Slivari> ) [ Ao |

Sélection du dossier du menu Démamer
(00 I'assistant dinstallation dait4l placer les raccourcis du programme 7

L "assistant va créer les raccourcis du programme dans le dossier du menu
, Démarmer indigué ci-dessous.

Appuyez sur Suivant pour continuer. Appuyez sur Parcournr si vous souhaitez

sélectionner un autre dossier du menu Démamer.
Parcourr....

IdISSCIMCRITOIX AN aTHIETdL
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-c Installation - GnuCash

Quelles sont les taches supplémentaires qui doivent &tre effectuées 7

Sélectionnez les tiches supplémentaires que I'assistant dinstallation doit effectuer
pendant [installation de GnuCash, puis appuyez sur Suivant.

Créer les ictnes suivants:
Créer un icine sur le bureau
Créer un lien dans le menu de démarrage

Prét a installer

L'assistant dispose a présent de toutes les informations pour installer GnuCash sur
votre ordinateur.

Appuyez sur Installer pour procéder 3 linstallation ou sur Précédent pour revair au
modifier une option dinstallation.

E]nssier de destination :
[:%Program Files‘grucash

Type dinstallation :
Installation compléte

Composants sélectionnés :
Programme GnuCash

Diossier du menu Démamer
GnuCash

Taches supplémentaires :
4

o || iscler | [ poaer |
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Installaticn en cours
Veuillez patienter pendant que 'assistant installe GruCash sur votre ordinateur.

BExdraction des fichiers. ..
[:"Program Files'gnucashetcgoonfechemas eystem_hittp_proogy schemas

IR TS Ll IdLIONMES LEETTCONUTS

Les informations suivantes sont importantes. Veuillez les lire avant de continuer.

Lorsgue vous étes prét 3 continuer, appuyez sur Suivant.

GnuCash est un logiciel de comptabilté gratuit et de source
libre, émis sous licence GMNU Public Licence [GPL) et disponible
gous GMULinwe, “"BS0, Solans, Mac 05X et Microsoft Windows.

Congu pour une utilisation aisée, tout en &tant puissant et flexible,
GnuCash permet le suivi des comptes bancaires, des titres, des
revenus et des dépenses. D'utilisation aussi rapide et intuitive

qu'un reqistre de chégues, il est basé sur des principes comptables
professionnels afin d'assurer des comptes en balance et des rapports
précis.

Sources disponibles d'assistance :

L "

e | Suvart > |
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Fin de l'installation de GnuCash |

L'assistant a terming linstallation de GnuCash sur votre
ordinateur. L'application peut étre lancée a l'aide des icines
créges sur le Bureau par linstallation.

Veuilez appuyer sur Teminer pour quitter [‘assistant
dinstallation.

Nous avons fini l'installation, vous constatez un raccourci sur votre bureau
présenté sous cette forme :

AR

GnuCash

Langons-nous sur le paramétrage de GnuCash .

Http://www.framasoft.net 11/36
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Avant d'utiliser GnuCash quelques précisions s'imposent. Tout d'abord par
défaut GnuCash fait une sauvegarde automatique de vos actions toutes les 5
minutes, mais également des enregistrements de vos historiques seront
conservés durant 30 jours.

L'avantage est de pouvoir retrouver Action par Action les modifications , mais
I'inconvénient est que cela vous crée des tonnes de fichiers , qui lorsqu'on est
novice engendrera une difficulté d'organisation.

Vous finirez par vous demander ou se trouve votre fichier réel de comptes.

On va donc enlever ces parameéetres par défaut , ainsi vous aurez dans votre
dossier « mes-comptes » un seul fichier représentant tout vos comptes.

Lors du premier lancement de GnuCash , deux fenétres se présentent a vous .

Faites Annuler

Afin que l'on puisse

de suite paramétrer
Woici quelques actions prédefinies pour une premiere
utilisation de GnuCash. Selectionnez une de ces convenablement

actions ci-dessous et cliquez sur Valider, ou cliquez sur GnucaSh .
Annuler pour accéder directernent 38 GnuCash.

Bienvenue sur GnuCash !

@ {Créer un nouvel ensemble de comptesi

=) Importer mes fichiers QIF Vous pouvez
constater un tutoriel
proposé mais celui-ci
est en Anglais.

) Quvrir le tutoriel du nouvel utilisateur

l Annuler ] Valider

Faites Fermer
Ce petit assistant

e d'astuce est bien
Vous pouvez facilement importer vos données financiéres pratique_
existantes depuis Quicken, M5 Money ou d'autres programmes
qui exportent des fichiers QIF (Quicken Interchange Format) cu A vous de déCider Si
OFX, Dans le menu fichier cliquez sur le sous-menu Import et . I
choisissez QIF ou OF%/QFX, Ensuite, suivez les instructions vous souhaitez qu il
o s'affiche a chaque
démarrage de
Gnucash.
.
r Afficher une astuce au démarrage SaCheZ qU II est

possible de le faire

_ réapparaitre en allant
Précedent | | —QL dans Edition
->Préférences »
Général

Http://www.framasoft.net 12/36
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Vous voici avec la page principale de GnuCash .
<pas de fichier> — -

Fichier Egi'tion Affichage Actions Affaires Rapports Outils  Fenétres  Aide

= #®

Enregistrer  Fermer

VOIISEVOICIHI TS A OO C
PLIMCI Dl CHl CRGTTITCA'S IT)

C'est a partir du menu de GnuCash, que I'on va paramétrer.
Allez dans Edition puis Préférences.

Edition Affichage Actions Affaires Rapports Outils  Fenétres  Aide

#a Couper Cirl+X
i Copier Ctrl+C
1 Coller Ctrl+V

slIcCHIaucne
“\ Chercher Ctrl+F - J-L- JJ_L, 1=
¥ Préférences —aE=m 2

Feuilles de style... }”-i"j-i"f-i"l_l-! =

Imposition des comptes...

Une nouvelle fenétre s'ouvre, elle permet de faire tout les paramétrages de
GnuCash , par défaut les paramétrages sont bien configurés.

Http://www.framasoft.net 13/36
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Via cette fenétre Préférences, on va supprimer |l'enregistrement automatique et
historiques.

Allez dans Général puis remplacer les minutes et jours par le chiffre 0
(0 = jamais)

Affaires Général
Comptes Afficher |a boite de dialogue = Astuce du jour = '
Afficher la fenétre de démarrage

Lancer I'assistant de création de comptes pour les nouveaux fichiers

Date/heure

Défauts du registre

Nombres
Afficher les montants négatifs en rouge

GET éral b r‘ m
: e : nomeore 2C
------- D Forcer le nombre de décimales

Grand Livre

Fenétres

Mombre de décimales ;

Impressicn en cours

Fichiers
Compresser les fichiers

Afficher la question de confirmation de sauvegarde automatique

Online Banking

Période comptable

Rapports Intervalle de sauvegarde automatique : = minutes

Transactions récurrentes|  Conserver les fichiers journaux jours

Formulaire de recherche

Lirite pour nouvelle recherche :

Eermer

Nous sommes prét pour profiter pleinement et facilement de GnuCash!

Http://www.framasoft.net 14/36
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5. Création de comptes

Lors de la premiere création de compte, il vous faut utiliser I'assistant de
création de compte, trés bien fait par GnuCash, cela vous permet une fois les
comptes créés, d'accéder pleinement aux diverses options de GnuCash.

Pour cela, allez dans Fichier ->Nouveau » Nouveau Fichier

IEil:hinar Egition Affichage Actions Affaires Rapports Outils  Fenétres  Aide

B Houveau B Mouveau fichier
[~ Durir Mouvelle page de comptes

Irnporter Mouveau budget

[ Enregistrer Ctrl+5
[F] Enregistrer sous..  Maj+ Ctrl+5

s ImErimer Ctrl+P
Exporter r

il Propriétés Alt+Entrée

1 Perzoland

2 MesCompteperso
3 juju

4 compte

# Fermer Ctrl+W
@ Quitter Ctrl+Q

L'assistant s'ouvre.

Etape par étape on va créer vos comptes tout en expliquant la présentation de
cette assistant.

Http://www.framasoft.net 15/36
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5.1 Editer vos comptes

-2 Mouvelle higrarchie de comptes

Nouvelle hiérarchie de comptes

Cet assistant va vous aider & créer les comptes GnuCash pour
wvos actifs (comme les investissernents, comptes courants ou
comptes d'épargne), vos passifs (emprunts...) et les différents
types de revenus et dépenses que vous pOUVET avoir.

Cligquer sur « Annuler = si vous ne voulez pas créer de
nouveaux comptes maintenant.

o e

Assurez-vous que la devise (monnaie) est bien en Euro et faites encore
Suivant.

Cheisissez la devise utilisée pour les nouveaux comptes.

Nous voila dans le choix du type de compte désiré. Il y en a beaucoup, certains
inutiles pour une gestion personnelle mais utiles pour une gestion d'entreprise.

On va en sélectionner deux : compte commun et compte épargne
retraite

A droite, s'affiche en détail la composition du compte de fagon professionnelle.

Faite Suivant.

Http://www.framasoft.net 16/36
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Mouvelle hiérarchie de comptes

Choisissez les comptes a créer

Sélectionnez les catégories correspondantes 3 votre
utilisation de GnuCash. Chaque catégorie permet la
création de plusieurs comptes. Choisissez les
catégories vous concernant. Yous pourrez toujours
créer des comptes supplémentaires manuellement
plus tard.

Catégories Comptes en « Comptes d’&épargne retraite »
Selectionné 4 Type de compte - = @ Actif

[ Compte de commerce de devises.."monn;|ﬂ B @ Investissements

= @ Retraite
-E| Comptes d'affaires @ Actions
Comptes d'épargne retraite @ Fends communs

@ Marché d'indices
’ Tout sélectionner ] ’Toutgfsélectionner @ Obligations

Comptes communs '

Description de la catégorie
Yous devriez sélectionner cet ensemble de comptes si vous

avez des comptes d'épargne retraite (actions, obligations,
fonds communs, fonds d'indices).

Annuler ] ’ PQ} I

Une nouvelle fenétre s'ouvre, personnalisons la création de vos comptes.

C'est a partir de ce moment la qu'il vous faut savoir combien vous disposez sur
votre CCP et (si vous en avez un) sur votre compte d'épargne retraite .

Cela va représenter votre Solde initial : le montant auquel débute votre
compte.

Par conséquence ne vous trompez pas, sinon il vous faudra faire un
réajustement avec des opérations fictives ou recréer votre compte.

Http://www.framasoft.net 17/36
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Faite un clic
Pl L S HE s vous voulez qu'un compte ait un solde initial, cliquez sur la -'J-‘.-I-LL’"u:‘—'f s L
_'lil'lh'_ij._‘-:f L ligne du compte et saisissez le solde initial aprés avoir cliqué sur Bl JUuErye
2 2 __la colonne du solde initial. Tous les comptes sauf les capitaux L . L=
L NV ART NUR -L:t‘;hopres peuvent avoir un solde initial. SUINCEICLITE
LOTTTPLES . : . [ ERWIYS
Sl wvous voulez qu'un compte ne contienne pas de transaction,

AN :J.E' © ¥\ hais seulement ses sous-comptes, cochez la case de ce compte. ; !Ki.l]_l_l_u!.:‘:l::}
CPdTgNENCLIdILE ‘R A

Meom d1'. omp!l « Type

Actif (avoirs)
Actif (avoirs)

porte-mo Espéces

ompte d'épargne  Banque
Issements Actif (avoirs)

El @ Fetra?te-:g Banque

@ Actions Actions

f Fonds communs Fonds de placements

@ Marché d'indices Fonds de placement:

[ Annuler ] [ Précédent ] [

Ne faites pas Suivant, avant de vérifier que vous vous retrouvez bien avec
ce style de fenétre :

Siwous voulez qu'un compte ait un selde initial, cliquez sur la
ligne du compte et saisissez le selde initial aprés avoir cliqué sur
la colonne du selde inttial. Tous les comptes sauf les capitaux
propres peuvent aveir un selde initial.

Siwous voulez qu'un compte ne contienne pas de transaction,
mais seulement ses sous-comptes, cochez la case de ce compte.

Meom du compte « Type 4 Seulement les sous-comptes Selde initial
= fm Actif Actif (avoirs)
E fm Actifs actuels Actif (aveirs)
ﬁﬁ Argent du porte-mo Espéces
ltm ccp Banque 1 000,00
ﬁ Compte d'épargne  Banque
= @ Investissements Actif (avoirs)
=l s Epargne Retraite Banque 4 000,00 I
ﬁ Actions Actions

% Fonds communs Fends de placements

ﬁ Marche d'indices Fonds de placements

[ Annuier ] | el |
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Si vous avez le bon nom du compte et le montant du solde initial de chaque
comptes bien écrit faites alors Suivant et Terminons la création de base des
comptes.

A noter : modifier jusqu'a I'obtention désiré et faites Précédent pour annuler toutes
erreurs avant de continuer.

Terminer la création du compte

Cliquez sur = Appliquer = pour créer vos nouveaux comptes
Cliquez sur = Précédent = pour reveir vos choix

Cliquez sur « Annuler » pour fermer cet assistant sans créer
les nouwveaux comptes.

Nous venons de créer deux comptes.

Ils s'affichent dans une arborescence qui détaille tous les frais par catégories et
chaque compte.

Cette arborescence représente la page d'accueil de vos comptes.
Voir ci-dessous
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L *<pas d fcher> - Compes

Fichier Edition Affichage  Actions  Affaires Rapports Outils Fenétres Aide

= 3%\&3

Enregistrer  Fermer

Quvrir Edition

H LI

Mouveau  Supprimer

‘: # Revenus
@ Passif
@ Dépenses

Elﬁ Capitaux propres I

ﬁt Soldes initiaux

4 Description

Revenus

Passif

Dépenses
Capitaux propres

Soldes initiaux

Solde (EUR) 4

000€
0,00€

Ll Ld [T LA A TUPTESEIC
S00000¢ | hLuu.Lll.lL-_m.l ) e G

£l 1 Investissements

@ Eeargne Retraite |

B @ Actifs actuels
@ Compte d'épargne

=1

@ Argent du porte-monnaie

Actif
Investissements

Retraite

5000,00 €
4000,00 €

FUSRUTTPLCS

Actifs actuels
Compte d'épargne

Compte chéques

aom,mq‘ VOLIEREDATIMENELTETLE

100000 €
000¢
100000 |

1SN LENOTICERTLITS
TYESLISSETITEITL

Argent du porte-monnaie

000¢ \

VU LTERCIRI a5
Ca LEYUTICIATLITS I
ACLI[SECLITELS)

Tos Wi vinphes appaiobu Babs 1 ¢ shapiiiee bk

E€v grand total ! Actifs nets: 5000,00 € Profits: 0,00 €

Félicitations : vous venez de créer deux comptes sous GnuCash.
Mais parfois on oublie ou I'on souhaite rajouter des comptes.

5.2 Rajouter un compte

Pour vous montrer un exemple je vais rajouter un compte :

— Un LEP (Livret épargne populaire )

Toujours avec votre page d'accueil des comptes, vous allez sélectionner dans le
menu de GunCash Fichier

Puis suivre les indications ci-dessous.
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-2 *<pas de fichier> - Compte:

Edition

Affichage Actions Affaires Rapports Outils  Fenétres  Aide

MNouwveau
Chuvrir

Importer

Mouveau fichier Ctrl+ M
Mouvelle page de comptes

Mouveau budget

Enregistrer

Enregistrer sous...

Ctrl+5
Maj+ Ctrl+5

ﬁ. Mouvelle hiérarchie de comptes...

ImErimer

Exporter

Ctrl+P Pazzif

3 Dépenses

Propriétés

Alt+Entrée Capitaux propres

1 Persoland

2 MesCompteperso

3 juju
4 compte

Soldes initiaux
Actif
Investissements

Retraite

Fermer

Quitter

Ctrl+W Actifs actuels

Ctrl+Q Compte d'épargne

Une nouvelle fenétre apparait, vous permettant de gérer votre

compte.

Général | Solde initial

Identification
MNom du compte :
Code du compte:
Description :
Titre/devise:

Plus petite fraction :

Motes :

Imposable

= I—it_}auche

Type de compte

LEP | ~uif— |

IE;{K | et Numeéro de votre compte, pas ]

IFSTINS]] oS
=

| Livret Epargne Populaire i * |

|EUR (Euro) [sélectionner...|

[=]

1 S X
|Utiliser la valeur du bien

Mom de votre banque r*

] Caché

Compte parent

Banque
Espéces

Actif (avoirs)
Carte de crédit
Passif (dettes)
Actions

Ernde d= nlarsme=

= fm® Mouveau compte racine I "*
O aml Actit
ﬁ Actifs actuels

E i Investissements
@ Capitaux propres
@ Dépenses

[T émd Daccif

-
=

Ne -vahder pas avant
d'avoir rempli I'onglet
Solde initial

nouveau
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cuveau compte - LEP

Général| Selde initial

Définition du solde

Solde: |3000] i
Date: | 24/05/2009 | calendrier ~ | 16:30

Virement initial

@ Depuis le compte de soldes initiaux

) Depuis le compte sélectionné

]

Actif

]

% Capitaux propres

]

Dépenses

B B

| mm

Vous pouvez avant de valider, naviguer entre l'onglet général et Solde initial
autant de fois que désiré, si vous souhaitez bien vérifier vos données écrites.

Félicitations, vous avez ajouté un nouveau compte. Celui-ci apparait dans la
page d'accueil de vos comptes et son montant s'est rajouté aux soldes initiaux
comme ceci :

Fichier I-fgi'tion Affichage Actions Affaires Rapports  Outils  Fenétres  Aide

#® L]

Enregistrer  Fermer i Edition | Mouveau Supprimer

fm Comptes
Mom du compte Description Solde 4 Solde (EUR) 4 Total
@ Revenus Revenus 0,00 € 0,00 € 0,00 €
i Passif Passif 0,00 € 0,00 € 0,00 €
ﬁﬁ Dépenses Dépenses 0,00 € 0,00 € 0,00 €
= W Capitaux propres Capitaux propres 0,00 € 0,00 € 14 000,00 €
f Soldes initiaux Soldes initiaux 14 000,00 € 14 000,00 € 14 000,00 €'
= fm Actif Actif 3000,00 € 3000,00 € 14 000,00 €
= @ Investissements Investissements 0,00 € 0,00 € 10 000,00 €
@ Epargne Retraite Retraite 7000,00€ 7000,00€ 7 000,00 €
b ﬁ LEP Livret Epargne Populaire 21000,00 € 21000,00 € 3000,00 € I
= @ Actifs actuels Actifs actuels 0,00 € 0,00 € 1 000,00 €
@ Compte d'épargne Compte d'épargne 0,00 € 0,00 € 0,00 €
fm CCp Compte chéques 1000,00 € 1000,00 € 1000,00 €
@ Argent du porte-ronnaie Argent du porte-monnaie 0,00 € 0,00 € 0,00€
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6. Présentation du menu de compte

Il est important de se familiariser avec le Menu de compte. Tout les comptes
offrent le méme menu. Celui ci se trouve juste au dessus des onglets de

compte.

Pour bien en comprendre les fonctionnalités, nous allons ouvrir deux comptes ;
I'avantage de GnuCash est que chaque compte s'ouvre en Onglet donc il est
facile de passer d'un compte a un autre.

Pour ouvrir un compte
— Sélectionner le compte
— Faites Ouvrir

Fichier Edition Affichage Actions Affaires Rapports Outils  Fenétres  Aide

G TR N
Enregistrer  Fermer Ouwrir n Mouveau Supprimer

fm Comptes

{Nom du compte 4 Description
@ Revenus Revenus
fm Passif Passif

@ Dépenses Dépenses

= @ Capitaux propres Capitaux propres
@ Soldes initiaux Soldes initiaux
B fimr Actif Actif
= @ Investissements Investissements
@ Epargne Retraite Retraite
@ LEP Livret Epargne Populaire
= @ Actifs actuels Actifs actuels
@ Compte d'épargne Compte d'épargne

Compte chéques

Un nouvel onglet s'ouvre directement sur la feuille du compte sélectionné.

Repasser sur l'onglet Comptes, sans fermer le compte ouvert pour en ouvrir un
autre (par exemple : LEP). Vous devriez obtenir ceci :

E aifidie st

Fichier Egitmn Afichage  Trapsaction Adtions Affaires Rapports Outils Fenétres Aide

B X H ¥

| o 8 x5 2 § & Y
nregistrer  Fermer | Dupliquer Supprimer | Valider  Annuler | Vierge  Réparfition  Sauter  Planifier  Virement Rapprocher
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Le menu de compte est tres facile a comprendre, on s'y adapte relativement
vite. La traduction francaise a été scrupuleusement respectée.

Je vous propose d'effectuer un enregistrement de vos comptes.

Méme si aucune opération n'est encore faite, cela permet d'éviter de devoir
tout refaire si une mauvaise manipulation intervient dans les prochaines
explications.

C'est également a ce moment que vous allez nommer votre fichier.
Faite enregistrer via le menu de compte.

MNom : Compte-parentaﬂi ? .I_'.!i!!!“:..l! AT _;_J_ 1_,!!_‘]'![ >
Enregistrer dans le dossier: @ Bureau _]EJJL:‘_";’ gyl.u Q.!;ﬁ}

[= Parcourir d'autres dossiers

. =r——

Raccourcis | Mom ~ Modifie &

& Récemment uti| | [ arth 10/05/2009

r—. [ Documents Hier a 14:45

|é| i 'i‘ = Downloads Hier a 14:55

¥ Lecteur de disq| ) Gnucash 17:48

= Disque lecal (C: [ iconelibre ‘:J':'!'.L_.'!'LE_!LUJJ L L‘-: !.llb.'li)l‘:"] 08/05/2009
Ly

& Disque local (D; [ Mes-comptes | il Hier 315:21

# Lecteur DVD RV [ < 335y BEAr Y U 10/05/2009
B HCTICTSEOTITPLIES! mardi
10/05/2009
17/05/2009
08/05/2009
08/05/2009
08/05,/2009
09/05/2009

]

) I

mercredi

16/05/2009

_TSI:'[;—BI.'I,'I;'I

Enlever | |

i =
reardi

= e

Http://www.framasoft.net 24/36


http://www.framasoft.net/

Tutoriel Framasoft

La fenétre apparait a nouveau avec au centre une page blanche. C'est tout a
fait normal GnuCash a simplement validé la destination ou vous souhaitez
mettre votre fichier. Confirmez a nouveau en cliquant sur Enregistrer.

Vous avez dorénavant trois fichiers dans votre dossier « mes-comptes ».
Ces trois fichiers sont la sauvegarde générale de votre fichier-comptes.
Ne vous étonnez pas qu'ils apparaissent sans icones. C'est tout a fait normal.

D'autre part un menu de compte passif s'affiche tout en bas de votre
feuille.

En voici I'explication :

Votre solde Votre futar Votre solde  Votre solde Votre solde minmummn
total solde total total total total comprenant
comprenant comprenant comprenant  coInprenant opérations raprochées,
opérations les opérations les seulement les Non raprochées et
Raprochees et raprochées , opérations opération Futuwr retraits. ( Les
Non Non raprochées  raprochée. opérations futurs dépots

raprochées.  paprochées et et Pointée. ne sont pas prise en
les opérations compte .}
futur

h A A

Actuelle : 444,50 €| [Future : 1944 50 €] Fuinté:###jﬂﬁ Rapproche: 450,00 € |E1|r1|mum prcuete:lﬂjﬁﬂ

Sachez que GnuCash a sa prochaine ouverture, ouvrira automatiquement votre
Fichier comptes.

Un détail a son importance sous GnuCash, ainsi que sur d'autres logiciels de
comptabilité, il faut absolument « Antidater » le solde initial de chaque compte.

Pour faire simple le solde initial doit étre daté un jour avant toute premiere
édition d'opération.
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Pour cela :
— ouvrez votre onglet CCP

— Faite un clic gauche sur la date : et donner une date antérieure a la
création (la date d'hier, ou mieux, datez au ler janvier de I'année)

Transaction Actions

E ¥ | O 8

Enregistrer  Fermer | Dupliquer Supprimer |

F—
[ Date

24,05/20pa (& | : Solde initial

4 mai 2 4 2009 PJ

lun. mar. mer. jeu. wven. sam. dim.
1 2 3

[ 7 8 g 10

13 14 15 17
20 21 Y
29 A

27 28

Pour tous les comptes il vous faudra changer la date du solde initial
avant de commencer la gestion de vos comptes.

Cela n'est a faire qu'une seule fois, car le logiciel a besoin d'avoir une
cohérence entre la base du solde initial et le début des futures opérations.

L'édition d'opération est un jeu d'enfant. On va donc éditer 4 Opérations.

Mais auparavant GnuCash, a chaque modification, va vous ouvrir une petite
fenétre d'alerte pour vous informer de I'enregistrement de la derniere
modification. Cela peut devenir agacant a terme mais tres utile pour les tétes
en l'air.

Sachez que cette fenétre réapparaitra a chaque modification méme minime.

Il est possible de remettre cette alerte toujours via le menu GnuCash : Edition
puis Préférences.

Je fais le choix de ne plus me poser la question.
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Enregistrer la modification de la transaction 7

La transaction courante est modifiée. Voulez-
wvous valider ce changement avant de passer 2 la
transaction suivante, abandonner le
changement, cu retourner a la transaction
modifiée 7

{Se souvenir et ne plus poser la question.!

Retenir le choix et ne plus poser la question pour cette session.

’ Annuler les modifications ] [ Annuler ][Enregistrerles maodifications ]I

Regardez et Lisez bien les schémas :

Sélectionner la ligne vierge en faisant un clic gauche dessus.

e Num Description Virement R|Dépdt | Retrai Solde
2057208 8] .

Soldeintia Capitaux propres:Soldes initizus | n | 100000 Retrait 100000
Ligne Yierge

La date par défaut correspond toujours au jour actuel.

La case : Num permet d'indiquer le numéro de chéque ou de virement
effectué. Il n'est pas nécessaire de I'utiliser. L'opération sera prise en compte
sans Num.

Description : c'est ici que vous indiquez I'objet du retrait ou dépot sur votre
compte, exemples : pneu - paye - électricité - cigarettes.

Virement : le nom est trompeur, en fait cette rubrique permet de classifier

VOS déienses iar théme sur votre page d'accueil des comptes. nefaut

Faite un clic gauche dans cette rubrique et une série de catégories vous seront
proposées.

ate Virement

23/05/2009 Solde initial Capitaux propres:Soldes initiaux
24/05/2009 | Ao [erea]

|
Dépdhses:AssurancesiAssurance auty

es:Assurances:Assurance san
Dépenses:AssurancesiAssurance vie
Dépenses:Auto: Carburant

Dépenses:Auto:Frais
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R : Rapprocher, une opération rapprochée est une opération qui a été créditée
ou débitée sur le compte en banque (voir le chapitre 7.3 qui suit pour de plus
amples informations).

Dépodt : ce qui rentre en positif sur votre compte, appelé aussi Crédit sur vos
relevé de comptes. ( + )

Retrait : ce qui sort en négatif sur votre compte, appelé aussi Débit sur vos
relevé de comptes.( - )

Solde : c'est le nouveau montant restant sur votre compte aprées imputation
de/ou des opération(s).

H La touche + valider permet d'enregistrer |'opération

gue vous venez de faire mais également ouvrir une

nouvelle ligne vierge. Faite toujours +Valider apres
chaque opérations.

On va éditer 4 Opérations:
— l'achat de pneus d'un montant de 500 eu,
— une facture d'électricité de 50 eu,
— un revenu (paye) de 1500 eu (qui arrivera le lendemain, soit le 25/05),

— un paquet de cigarette a 5,50 eu.

Avec ces explications, vous devriez en rentrant les 4 opérations, obtenir ceci :

*Compte-parental - CCp
Fichier Egition Affichage  Transaction Actions Affaires Rapports Outils Fenétres Aide

@ X 0o 8 | + ¥ & ©E ® & | ¥

Enregistrer  Fermer | Dupliquer Supprimer | Valider  Annuler Vierge  Réparfiion  Sauter  Planfier | Virement Rapprocher

o Comptes|@ CCp ‘@ LEP‘

Date MNum Description Virement R |Dépat  |Retrait Solde
23/05/2009 olde initial Capitaux propres:Soldes inttiaux | n |f 1 000,00 1000)
24/05/2009 pheu DépensesAuto |n 500,00 50000
24/05/2009 lectricité Dépenses Utilitaires:Electricité | n 50,00 450,00

| 24/05/2009 cigarettes Dépenses | n 5,50 44450

! aye CATIC Revenus Saae | n | 15000 10050
|_ 24/05/2009 rement |n i Dépét Retrait Solde
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Rien de plus facile avec GnuCash !
Sélectionner I'opération puis via le menu de compte choisissez |'action :

=] )

Une opération rapprochée est une opération qui a été créditée ou débitée sur
mon compte en banque.

N = Non rapproché
P = Pré-visualiser ( pointé)
O = Oui rapproché

Pour le moment notre compte a un solde initial, des opérations mais rien n'est
rapproché et cela se confirme visuellement par la lettre N.

Il est impératif de rapprocher en premier lieu le solde initial, car GnuCash ne
comprendra pas des opérations sur un compte sans solde initial.

Pour rapprocher suivez le guide ci-dessous :
Faite un Clic sur Rapprocher dans le menu du compte.

L)
Rapprocher

Une nouvelle fenétre s'ouvre.

Sélectionner a partir de quel date des opérations que vous souhaitez
rapprocher.

Attention seules les opérations qui débutent a la date sélectionnée_
seront rapprochées! Il est fortement déconsceillé de supprimer un_
rapprochement fait , considérez que le rapprochement sera définitif!
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Date du releve: !B

Solde du début: 0,00 £

Solde final : 1 944,50

[ Inclure les sous-comptes

’ Saisir le paiement d'intéréts... ]

Sélectionnez l'opération a rapprocher qui correspond a la bonne date

_r Actifihctifs actuels:CCp

Rapprocher Compte Transaction Aide

IPRCHIEY ca P 1L
Mouveau  Edition  Supprimer | Ouvrir || Terminer | Re r o Annuler

-Entrée de fonds Sortie de fonds

Description Montant R Date * MNum Description Montant R

23/0 9 Solde initial 100000 & | 24785/2009 pneu 500,00
25/05/2003 paye CATIC 24/05/2009 electricité 50,00
24/05/2009 cigarettes 550

Refaites de méme pour les 3 autres opérations en respectant la chronologie
des dates, elles ont la méme date par conséquence il est possible de cocher les
trois pour faire une validation groupée.

Pour la 4eme opération (paye CATIC), vous avez pu constater que la date n'est
pas encore d'actualité, par conséquence le rapprochement est inutile .

Vous devriez obtenir ceci :
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e um niption Irere Ta

B30 Solde initial Capitaux propres:Soldes intiaux |0 100000 10000
/05200 prey Dépenses:Auto |0 5000 50000
24/05/2009 electricité Dépenses:/ e e 500 4500
/052009 cigarettes Dépenses | o 530 44450
15/05/2009 paye CATIC RevenuzSalaire |0 130000 10443
24/05/2009 | \u irement [l Dépit Sl

O confirme que le rapprochement a été validé.

La planification permet d'éviter de retaper des opérations mensuelle-annuelle
ou hebdomadaire.

Tres utile et qui fait gagner énormément de temps dans la gestion de vos
comptes.

Prenons exemple de la facture d'électricité. Elle est de 50 eu, |'opération est
indiquée ( voir exemple ci dessus) on va la planifier mensuellement.

Pour cela sélectionner I'opération avec un clic gauche sur « électricité » puis
faite un clic sur :

&

Planifier

Une nouvelle fenétre s'ouvre , choisissez vos réglages :

|-= Créer une transaction récurrente

MNom :|elect[icilé " Vue : 4 mois EI

Fréquence : |Mensuel

Date de début : | 24/06,/2009

*i% 4 5] 7

i— : 18 20 | 21
@ Perpetuel 25 27 | 28

©) Date de fin :| 25/05/2009 @ 2 4 5

) Membre d'instancs:| |£] - 19‘6 i; iﬁ

23 @ 23 26
30 1 2
6 8 9
13 15 16

Choisissez 1'echeance de cette 20 22 23
planification : 27 29 30
FPerpétuel = toujours E = .
Date de fix = mettre un terme 4 la 4 — 2=
FPlanification a partir de tel date é ;z 33

Nombre d'instances = Nombre de fois
du dépot ou retrait.

Avance... l[ Annuler ]
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Nous avons planifié une opération mensuelle .

Selon I'exemple on peut en conclure que tous les 24 du mois GnuCash éditera
I'opération électricité retrait pour une somme de 50 eu automatiquement sur
votre feuille de compte. Il ne vous restera plus qu'a faire le rapprochement dés
que votre banque le prendra en compte.

Noter : Vous pouvez vérifier ou modifier toutes vos planifications en sélectionnant
votre ligne d'opération puis via le menu de compte - Planifier » Avancé .

8. Exporter/importer des comptes sous
GnuCash

8.1 Exporter

Exporter des comptes = envoyer des comptes
Pour exporter suivez les indications des fleches avec un clic gauche de votre
souris sur la rubrique :

ffichage Transaction Actions Affaires Rapports  Outild

| Mouveau B | = 4 |

Supprimer Valider Annuler

Churir

Importer

Enregistrer Ctrl+5
Enregistrer sous... Maj+Ctrl+5

Imprimer un chégque Ctrl+P

Exporter . Exporter les comptes...

Propriété Alt+Entrée | @ Exporterle plan comptable en Q5SF...

Fermer

Quitter

b tion

[ LR | |
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Enregistrer dans le dossier:

=l Parcourir d'autres dossiers

(4]= [ Desktop|| Mes-comptes

|Raccourcis

&) Récemment util
=]

" Bureau

< Lectgur de disq
& Disi local (C:
& Disg local (D

# Lecteur DVD RV|

Enregistrer dans le dossier:

PRODODODODEB D

| Mom
|E=
|B=

: [ Documents

- Maodifié
10,/05,/2009
10:59
samedi
15:55
16:09
09,/05,/2009
16:00
10,/05/2009

| [ Downloads

|1 Mes-comptes ‘ Dossier ou sera placé votre Ficlhier exporteé
mardi
10/05,/2009
17/05/2009
08,/05,2009
08/05/2009
08/05/2009
09,/05/2009

mercredi

L] TIIT_J’

_1£./MN5 N0

Comptes-parental-export

B2 Mes-comptes

=] Parcourir d'autres dossiers

BE

[ pesitop || Mes-comptes]

Raccourcis

&) Récemment uti

=

[ Bureau

< Lecteur de disq
= Disque local (C:

& Disque local (D
& Lecteur DVD RV

-4 UL 3

uter | | Enlewver

- Modifié

Mom
s\ otre fichier compte 1343

_ ompte-parental.20090 8 Hier a 20:10

Compte-parental .20090524202109 log Hier a 20:21

1 Compte-parental 20090524202109 xac Hier a 20:21
Compte-parental . 20090525101648 log 13:23
Compte-parental.20090525132436.1og 13:42
Compte-parental.20090525134304.log 13:43
| Compte-parental . 20090525134304 xac 13:43
Compte-parental.20090525134354.log 13:45
Compte-parental . 20090525155829 log 15:58
15:58

2]

Historique de votre
fichier-comptes.

| Compte-parental LCK

I <l

Futwr emplacment
de votre Fichier
compte sous
format
d'exportation

Créer un dossier

- |

-

Créer un dossier

-
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Vous venez de créer votre Fichier-comptes exportable , il vous suffira
d'indiquer a un autre logiciel de comptabilité d'importer ce fichier.

8.2 Importer

Importer des comptes = recevoir des comptes.

Attention : Assurez-vous de connaitre le format du fichier a importer.

Exemple : j'ai choisi d'importer mon fichier au format QIF fait sur Grisbi, un
autre logiciel de comptabilité libre (cela implique que j'ai exporté au format QIF

mes comptes sur Grisbi).

*chage Transaction Actions Affaires  Rapports

MNouveau

\ Cuvrir

Ctrl+5
fistrer sous... Maj+Ctrl+5

5 Imprimer un chéque Ctrl+P
Exporter >

Propriétés Alt+Entrée

&) ek %
Supprirner Walider Annuler
Importer QIF...

Importer OFX/QFX

Rejouer un fichier GnuCash log
Importer un MT340

Importer un MT942

Importer un DTAUS

[ CTU

& &

ln? IAE l-? (e

Importer un DTALUS et envoyer...

Rl I (e L

-
=

y
m
m
3
m
m
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_I_Et't'l"' |

Importer fichiers QIF

GnuCash peut importer des données financiéres a partir de
fichiers QIF (Quicken Interchange Format) écrit par Quicken,
Quickbooks, Micresoft Money, Moneydance, et beaucoup
d'autres programmes.

Le processus d'import a plusieurs étapes. Vos comptes
GnuCash ne seront pas changés jusqu'a ce que vous cliquiez
sur « Appliquer » & la fin du processus.

Cliquez sur « Suivant » pour commencer le chargement de vos
données QIF, ou sur =« Annuler = pour annuler le processus.

Sélectionner un fichier QIF a charger

Sélectionnez, s'il vous plait, un fichier QIF & charger, Quand
vous cliquerez sur « Suivant », le fichier sera chargée et analyse.
Vous aurez bescin de répondre & quelques questions sur le(s)
compte(s) dans le fichier.

Vous aurez la possibilité de charger autant de fichiers que

vous voulez, donc ne vous inquiétez pas si vos données sont
dans plusieurs fichiers.

Sélectionner le fichier a ,

importer au format QIF

e
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Votre Fichier est importé. Vos comptes Grisbi sont sous GnuCash ;)

Nous avons fini avec |'exploration de GnuCash, ce tutoriel est fait pour une
gestion personnelle mais GnuCash permet aussi de gérer des comptes
professionnels.

A l'aide de ce tutoriel, et avec un temps d'adaptation propre a chacun (comme
pour n'importe quel logiciel) vous devriez apprécier grandement ce logiciel.
Il existe diverses options de confort, que je vous laisse le soin de découvrir :

Aller dans Edition puis Feuille de Style ;)
ou bien
Amusez-vous en changeant le mode d'affichage .

Bien-s{ir, ne faites pas ce genre de test sur vos propre comptes. Finalisez vos
préférences avant de les appliquer dans votre Fichier de comptes.

J'espere que ce tutoriel vous éclairera et que vous en apprécierez le contenu.
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