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A/ Préambule :

OpenOffice.org est une suite bureautique compléte qui n'a rien a envier a
son principal concurrent « office » de Microsoft. Cette suite de qualité
professionnelle propose tous les outils dont les utilisateurs ont besoin
Traitement de texte (writer), tableur (calc), présentation (impress), base de

données (base).

Au gré des nouvelles versions, cette suite ne cesse de se perfectionner
pour aujourd'hui atteindre un niveau tel que plusieurs administrations (la
gendarmerie nationale, |'administration en général) en ont fait leur suite
bureautique par défaut. Nul doute que le fait que cette suite soit non seulement

de qualité mais aussi libre favorise son essor.

Depuis la version 2.4, Des extensions ont fait leur apparition afin
d'améliorer encore plus cet outil. Les avantages de ces extensions sont
nombreux. Tout d'abord, le téléchargement de la suite n'est pas alourdi par ses
nouvelles fonctionnalités vu que les extensions sont a télécharger séparément.
De plus, chaque utilisateur ne se voit pas contraint et forcé de détenir les
extensions, leur but étant justement de personnaliser |'outil de travail en

fonction des besoins de chacun. C'est justement I'une de ces extensions qui

sera le théme de ce tutoriel.
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Afin de protéger nos documents contre toute reproduction ou utilisation
non désirée, chacun d'entre nous a la possibilité d'attribuer une licence «
creative commons » sur ses ceuvres. Je vais vous montrer comment en quelques
clics, directement depuis votre suite bureautique vous pouvez assurer la

sécurité d'un document OpenOffice sans méme avoir a quitter le document.

B/ Uextension « creative commons Licensing » Cccooo) :
7/

1/ Présentation de |'extension :

Il s'agit de I|'extension « creative commons licensing» qui en
quelques clics nous permettra d'attribuer une licence « cc » afin d'empécher

toute reproduction ou modification du document original non désirée.

2/ Comment télécharger |'extension :

Fichier Egition Affichage Insertion Format Tableau
B-ldn v BERIVE

EIEI-VI title IZ| Comic Sans M5

Fenétre Aide

Orthographe et grammaire... F7 , &

Langue b
Statistiques E z

AutoCorrection... 20 o5«

]

L 0 o]
MNumérotation des chapitres... siree, cl

. Numeérotation des |ignes...
Motes de bas de page... va co

pour accéder au panneau
de gestion des extensions,
« (| clic gauche sur "outils” puis
- || sélectionner "gestionnaire
< || des extensions”. Tout se
déroulera ensuite sur la
fenétre qui s'ouvrira.

v Galley ues clic

441 Lecteur de médias
Base de données biblicgraphique  pPer la s

Assistant Mailing... jocume,n

Actualiser 3

Macros v &
|Gestionnairedesgxtensions... l — _;!glda
arametrages du filtre XML..,

Personnaliser...

T

Optiens...

11
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Pgiste des extensions installées sur cette suite bureautique

|

-
E Gestionnaire des extensions

= | =] =& |

-

PDF Import Extension 0.3.2

. Sun_ODF_Template_Pack_fr.oxt

i

&p
@’“ O0O0P-templates-unified-fr-2.4.0.4.oxt 2.4.0.4
_‘._LPJ OxygenOffice Extras as OpenOffice.org ExtensionThis Extension contains parts of COxygenOffice Project....

Dictionnaire orthographique frangais "Classique et Réforme 1990", dictio... 233 Dicollecte

Sun Microsystems

j._]:ﬂd POF documents are imported in Draw and Impress to preserve the layout and toallow basic editing. It is...

Lien ouvrant la page internet dédié au
téléchargement d'extensions

Il

Obtenez des extensions supplémentaires ici...

Aide ]

Ajouter...

Fermer

’ Weérifier les mises a jour... ]

préalablement téléchargées.

Permet l'installation d'extensions

N

Met a jour les fonctionnalités des
extensions installées

Dans le cadre de ce tutoriel, nous allons porter notre attention sur la

partie en gras de cette image. Nous allons donc cliquer sur le lien proposé afin

d'accéder a la page des extensions proposées par OpenOffice.org
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Voici comment

lices a OpenOffice :

OEZEOHicenrg

se présente la page de téléchargement des extensions

1/ aucun filtre utilisé

Extensions

o all

= By Application

o By Operating System
o Highest Rated

o Most Popular

O Most Recent

Experiegnce ng
=n| 5/ Les plus connues
6/ les plus récentes

ny thanks fo

Mode de recherche des extensions :

2/ par application OOo (writer, draw, impress....)
3/ recherche par systéme d’exploitation
4/ les plus téléechargé Chivity

entir

tensi

provider know | ™ T Ry iemmn

T PICOSE TOONT, COMMIeEnC g rae

by Jan Schreiber

Philosophical spell-check dictionary for German

1Permet une recherche ciblé

| Search |

- |

lors que nous connaissons

de I'extension recherchée. Méthode
qui sera utilisée pour ce tutoriel

e dés

DE) that contains approximately 2000
le nom

utschsprachige Basiswdrterbuch um e

Afin de télécharger |'extension souhaitée, nous allons donc saisir son nom

dans |'espace recherche (cadre rouge) ainsi nous aurons directement le lien

nécessaire comme suit:

OﬁOHice.org

Home

Extensions

Q

B

all

By spplication

By Operating System
Highest Rated

Maost Popular

Most Recent

creative commor

Search |

| Enter your keywords:

creative commaons licensing | search |

Ce que nous avons tapé dans la
barre de recherche "creative
commons licensing”

> Advanced search

Search results|

Cliquons a présent sur le lien
(surligné en vert) afin

Creative Commons Licensing |

] . .
{ 4 votes ) The Creative Commons Licensing §xtension telechargement de

d'accéder a la page de

I'extension visée

Extension - nyergler - 117212007 - 12:35 - 5 comments

Creative Cormmons Licensing 0.6.1

* Relicensed under the GHNU LGPL wersion 2. * Creative Commons menu moved from Tools -» Addons to In
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Le fait de cliquer sur le lien offert par la recherche, nous permet d'obtenir la

page de présentation de |'extension avec le lien de téléchargement de celle ci.

Creative Commons Licensing I shr sl 5
by Creative Commons (4 votes)w -

The Creative Commons Licensing extension provides the ability to select and embed a Creative Commaons license in Writer, Calc and Impress
documents, In addition to embedding the license in the document metadata it provides a visible notice in your docurment.,

- lien pour le téléchargement

Operating System: System Independent

Official release: [P 0.6.1 Date: 2007-Nov-21 Size: NJA
Wiew all releases
Source code: Browse source code Provider: Creative Commons

License: opensource
Further product information: Screenshots | Product details

@ Report abuse here | Contact extension owner

11475 downloads initiated 122 downloads this week

Confirmez le téléchargement de |'extension comme suit. La page ouverte est un
mini tutoriel anglophone. Pour effectuer le téléchargement de I'extension, tout

se déroule dans la partie « installation » du document.

Installation _
—‘ Ouverture de ecooo.oxt ‘—X|

The latest version of the pluginis 0.6.1, available for download here: oo, ost e,
Rl —' Waus avez choisi douvrir

Toinstall: | ccooo.okt

qui est un fickier de type : OpenOffice.org Extension

1. Download the plugin S
apartirde ! http:{[mitrors creativecammans org

2, Open Openoffica.org

3, Gotothe Tools menu and select Extension Manager#Click Add and select the file vou downloaded, Cue dait Faire: Firefo: avee ce fichier ?

4 _Afterthe inetallating nrorpss comnletes restart O ] i menu options _
Dans la partie "installation”, cliquer sur lelien "ccooo.oxt” afin O oot s | oprdicerga0@éos)
d'enregistrer I'extension sur notre disque dur. Ici le téléchargement & ek flie
se déroulant via mozilla firefox, il est nécessaire de valider notre A (] Toujours effectuer cette action pour cz type d ficher.
demande sur la fenétre de téléchargement. ke button.

TPEnTCe . org Wil ChECk Tor Upates Nt pTOMp yo0 [0 download e new version, T available.

Annuler
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C/ Insérer L'extension « ccooo » A LA suite OpenOffice :

1/ Sélectionner |'extension enregistré sur notre disque dur :

Maintenant que nous avons téléchargé |'extension, voici
comment |'insérer au sein de la suite bureautique. Dans cet exemple,
I'extension a été sauvegardé dans un dossier prévu pour les extensions et
accessibles sur le bureau (information utile lors de la recherche de
I'extension) :

Pour installer cette extension, il nous faut revenir sur la
fenétre dédiée a cet effet soit « outil », « gestionnaire des extensions »
(cf premiere illustration du document). Une fois cette fenétre ouverte,

voici comment procéder a la sélection de |I'extension :
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70 Gestionnaire des extensions

@0 Dictionnaire orthographigue francais "Classique et Réforme 1990", ... 2.3.3 Dicollecte L

000P-templates-unified-fr-2.4.0.4.0xt 2.4.0.4
EO CreygenOffice Extras as OpenCffice. org ExtensionThis Extension contains parts of OxygenOffice Project. ...

Ajouter des extengisns

gfdans © | | estenzion

cliquez sur "ajouter” afin d'ouvrir
I'explorateur de fichier et ensuite aller
sélectionner I'extension la ou nous
l'avons préalablement enregistré

Mes documet
récents

Obtenez des extensions supplémentaires ici. ..

Bureau

Poste de travail

dédié]
premi -k;'

'
: e Une fois I'extension situé, un double clic
: permettra d'en lancer l'installation
: A A
N

Favaris réseau

comimgd

Mom du fichier : | |Z|| [ Chuaeeric ]
Fichiers de type : |Tous les fichiers [*.7] |Z||[ Anriuler ]

A ce stade de l'installation, il faut choisir « seulement pour
moi ». En effet, si nous options pour le choix « pour tous les utilisateurs
» l'installation ne serait pas effective vu que chaque utilisateur doit
accepter les termes du contrat d'utilisation de |'extension. De plus ceci
n'intervient qu'en cas de réglages avancées de la suite bureautique mais
dans le cadre d'une utilisation « grand public » chacun pourra utiliser

cette méme extension.
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:_: Gestionnaire des extensions

000P-templates-unified-fr-2.4.0.4.0xt 2.4.0.4
wwnenstFice Fxtras as Onenliffice.ora FxtensionThi <Fensinn contains o8
Sélectionner "seulement pour moi” afin de
poursuivre l'installation de ['extension

o]

eI

OpenOffice.org 3.0

Assurez-vous qu'auc
linstallation d'une g

Paur gui saul

utilisateur ne travaille avec le méme Opendffice.org lors de

ez-vious inskaller cetke extension 7

ension pour bous les utilisateurs dans un environnemenk mulkiotilisakeor,

Dictionnaire orthographique francais “Classique et Réforme 1990%, ... 2.3.3 Dicollecke

of CoeyoenOffice Project.. ..

[ Bour kous les ukilisakeurs | | annuler

&eulement pour moi; ]

Ohbtenez des

| Ajouter. .. | | Yerifier les mises A jour, .. | |

Fermer

La prochaine étape de l'installation concerne le contrat de

licence, il faut faire défiler le texte afin d'accepter ces conditions et

ainsi accéder a |'étape suivante comme suit :

Http://www.framasoft.net
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Contrat de licence du logiciel d'extension —El

Defiler vers le bas du document soit a l'aide
du curseur droit, soit a l'aide de la touche
"defiler vers le bas"

[This is the first released version of the Lesser GPL, It also counts
as the successor af the G Library Public License, version 2, hence
the wersion number 2.1.]

Preamble
Une fois le document de licence

lu, cliquez sur "accepter” pour
poursuivre l'installation.

ence. Pour afficher la botalifé Défiler vers e bas

du texte de |a licence, utilisez |la barre
bas' de cette boite de dialogue.

Ension, appuyez sur le

[[ Accepter ]]\ pfser ] |

Pour accepter les kermes du contrat de licence de
bouton ‘Accepter’,

Une fois le contrat de licence accepté, |I'extension s'installe

alors sur la suite bureautique. Ceci ne prends que quelques secondes afin

d'étre effectif. Pensez a redémarrer |'application « OpenOffice » afin

que |'ajout de |'extension prenne effeft,

3/ Utilisation de |'extension « creative commons licensing » :

Prenons comme exemple ce tutoriel. Je vais lui accorder une

licence « cc » afin de le protéger. Pour ce faire, voici dans quel menu

Http://www.framasoft.net
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s'est installé |'extension :

Fichier Edition  Affichage Iw Formak Tableau Outils  FenStre  Aide

‘B-EZdH=| [
P e as

Saut manuel. ..
Champs
Caractéres spéciaux. ..

Marque de Formatage

3

3

Section...

Hyperlien

En-téte

Pied de page

MNoke de bas de page...
Légende. ..

Repére de texte. ..
Rerwai...

Moke Chrlalk+rd
Scripk. ..

Indeyx et tables

3

3

Enveloppe...

Cadre...
Tableau... Ctri+F1z2
Ligne horizontale. ..

Image

¥ Widéo et son

Obijet

&- D -
|4 =] 6 I S

T - I R R

3/ Utilisatio
Prenons

licence « cc » afi

allé I'ex1

Nous constatons ici que pour insérer une licence sur notre

document, il faut se rendre dans le menu « insertion » puis fout en bas

choisir « creative commons ». Ensuite, la démarche pour obtenir une

licence s'effectue en deux étapes :

Ve

Etape 1. « set a document license » permettra de choisir

les termes de la licence que nous souhaitons pour notre document.

éTape 2 :« insert licence statement » permettra de faire

Http://www.framasoft.net
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apparditre sur notre document l'icone présentant la réglementation
choisie ainsi qu'un lien pour obtenir de plus ample information sur la

licence choisie. Voyons a présent tout ceci pas a pas.

D/ Appliguer une extension sur son decument ;

Select a License '_'E“

Selected License:  Attribution-MonCommercial-Shareslike 2.0 France

| allovw Remixing?
+ | Prohibit Commercial Use?
| Reguire Share-alike?

Jurisdickion ==

Voici les termes du contrat a sélectionner :

Allow reximing : Permet de distribuer ce document au public a la
condition que le nom de |'auteur soit indiqué dans son intégralité et sans laisser

apparaitre un hypothétique soutien du créateur original envers le reproducteur.

Prohibit commercial use : Empéche tout commercialisation de ce
document. Cela signifie que sous le principe de la gratuité, ce document peut

etre librement exploité.
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Require share Alike : Tout document publié et dérivé de celui ci
doit s'effectuer sous la méme licence afin que les droits initiaux soient

respectés.

Jurisdiction : Permet de sélectionner |'état qui régit la loi auquel le

document s'appliquera. Dans notre cas il s'agit bien évidemment de la France.

Nous ne supportons aucune obligation de choisir tout les
termes du contrat. Si nous estimons que |'un ou |'autre de ces termes ne nous
soit pas adapté, il nous suffit alors de ne pas cocher la case et ne nous
bénéficierons pas de cette protection.

Une fois |'ensemble des termes choisi, il nous suffit de cliquez
sur OK pour que notre demande de licence soit agrée. Ensuite pour obtenir
I'icone présentant nos droits ainsi qu'un lien explicatif, il faut alors suivre

I"étape 2

Etape 2 : « insert licence statement » :

A ce stade, la derniére démarche est tres simple. En effet, il
nous suffit de positionner le curseur de la souris sur la partie ou nous
souhaitons faire apparditre notre licence. Ensuite, sélectionnez « outils » puis
« insert licence statement » et la licence apparaitra automatiquement a la place
souhaité. Voici la confirmation que ce document a bien été protégé tel que

le tutoriel I'a annoncé :
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<Nicolas Vermeir>

Lien permettant
c'obtenir le detail de
la licence

Detail de la licence
mise en page sous
forme d'icéne

<Décembre Z008>

Reproduction de la premiere page de ce document ou figure les

informations sur la licence.

E/ Conclusion :

Il est possible que certains d'entre vous ne voit aucune utilité a
utiliser cette extension. Cependant, selon |'objectif visé par votre document,
vous apprécierez rapidement de pouvoir protéger vos création afin d'éviter que
leur but ne soit détourné ou que votre nom he soit utilisé en dehors de

I'objectif premier.

Pour protéger ces documents, nous pouvons bien évidemment aller

directement sur le site http://fr.creativecommons.org/ .

Certes hous obtiendrons le méme résultat mais il est tellement plus
simple et pratique d'utiliser |'extension d'OQOo qu'il serait dommage de s'en

passer.
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